AOMUHUCTPALNA
MYHULUUNAJIBHOIO OKPYT' A 3I0O3UHO B NOPOAE MOCKBE

NOCTAHOBIJIEHUE

01 deBpansg 2016 romga Ne 04-TTA

00 YTBepKICeHUHU AJIMHHUCTPATUBHOIO
perjiamMeHTa NpeIoCTABJICHUS
MYHULMIAJIbHOMT yCJaAYyIu «Perucrpauus
YCTAaBOB TEPPUTOPHAJIBHBIX O0IIECTBEHHBIX
caMoylpaBJIeHHI»

B cootBetcTBUM ¢ DenepanbubiM 3akoHOM OT 27 uroist 2010 roga Ne 210-D3 «O6
OpraHu3allid MPEAOCTaBIEHHUsS TOCYJApCTBEHHBIX M  MYHHULIMIAIBHBIX  YCIYI»,
MOCTAHOBJICHUEM aJIMUHHUCTPALlMM MYHHUIIMIAIBHOTO OKpyra 3103MHO OT 22 aexadps
2015 roma Ne 10-ITA «O mpenoctaBieHUN MyHUITUTAIBHBIX YCITYT:

1. YTBepauTh AIMUHHUCTPATUBHBIN PErIaMEHT MPEI0CTAaBICHUS MYHHUITUIATbHON
yciyru «Peructpanusi ycTaBOB TEPPUTOPUATIBHBIX OOLIECTBEHHBIX CaMOYIPABICHUN»
(mpuIioKEHUE).

2. Hacrosiee MOCTaHOBIEHHE BCTYMAaeT B CHIYy CO JHS €ro O(QHUIMAIbHOTO
ormyOIMKOBaHusA B OroisieTeHe «MOCKOBCKUN MYyHUITUTIATBHBIA BECTHHUKY.

3. Ilpusnate  yTpaTHBIIMMU CHJIY TIOCTAaHOBJICHHUS  MYHHUIUTIAIHATETA
BHYTPHUTOPOJCKOI0 MyHUIIMIIAJLHOTO 00pa3oBaHusl 3103MHO B ropojie Mockse:

- or 19 cenrsa0ps 2011 romga Ne 184-IIM3 «O6 yTBepkaeHUU
aJMUHUCTPATHUBHOTO pETJaMEHTa IMPEAOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYTHM 10
perucTpaiyy yCTaBoB TEPPUTOPUATBHOIO OOLIECTBEHHOIO CAaMOYIIPABIICHUS»;

- ot 12 nexabps 2011 roga Ne254-1IM3 «O BHeceHUU U3MEHEHUI B MPUITIOKEHUE
K [TOCTAHOBJICHUIO MYHUIIMIIAJIUTETA BHYTPUTOPOJACKOTO MyHUIIUIIAIIBHOTO OOpa30BaHMs
3t03uHO B ropoae Mockse ot 19.09.2011 rona Nel84-1TM3».

4. KoHTpOJIb 32 HCIIOHEHUEM HACTOSIIETO TIOCTAHOBJIEHUS BO3JIOXKUTH HA TJIaBy
aIMUHHUCTPALIMU MYHULIMITAIBHOTO OKpyra 3103uHo 3umn4a B.E.

I'maBa agMuHMCTpaUUn
MYHHMIHMIAJIbHOTO OKPYra 3103UHO B.E.3umun4

Ucm. I'anmat N.A.
(499)789-24-66



[Ipunoxenue
K IIOCTAHOBJICHUIO aIMUHHUCTPALIMHT

MYHHUIMIIATBHOTO OKpyTa 303UHO
ot 01 depamnst 2016 roma NeO4-TTA

AJIMUHHMCTPATHBHBIN perjaaMeHT
MpexoCTaBJIeHU MYHUIMIIAJIBHON YCIAyrH
«Perucrpauusi yCTaBoOB TEPPUTOPHAIBHBIX 001IeCTBEHHBIX CAMOYIIPABJICHHI»

Oo01me mMoJI0KeHUu

1. [TpenmeTom PETYIUPOBAHMUS AJMUHUCTPATUBHOTO perjiiaMeHTa
MPEIOCTAaBIICHUS MYHHIIUINIAIBHONW ycimyru «Perucrpamusi yCTaBOB TEPPUTOPHATBHBIX
OOILIECTBEHHBIX CaMOyIpaBJieHUu» (najgee — PermaMeHT) SIBISIOTCS OTHOUIEHUS MEXAY
aAMUHUCTpALME MYyHULMNAIBHOTO OKpyra 3I03WHO (lajnee — aAMUHUCTpaLus) U
(U3NYECKUMU JIUIIaMU B CBSI3H C MIPUHITHEM aIMUHUCTPAIUEH PEIICHNIA O pEeruCTpaIiu
YCTaBOB TEPPUTOPUATBLHOTO 00IIECTBEHHOI0 camoynpasieHus (gaiee — yctaB TOC).

2. PermameHT ompenenser CTaHAZAPT W YCTAHABIMBAECT CPOKU U
HOCJIEI0BATENbHOCTh aJMUHUCTPATUBHBIX MpoueAyp (AelcTBUi) MpHU MpPeaOCTaBICHUH
MYHUITUTIATBHOU YCIyru «Peructpaimsi ycTaBOB TEPPUTOPUATIBHBIX OOIIECTBEHHBIX
CaMOYIIPABJICHUI».

Peructpanus pemenuss coOpanus (KOHPEpeHUMH) TpakJaH O BHECEHUU
u3MmeHeHuit B yctaB TOC ocymiecTBisieTcsl B COOTBETCTBUU € HACTOSIIUM PerimameHToM,
YCTaHOBJICHHOM Jisl peructpanuu ycrtaBa TOC.

3. AJIMUHUCTpATHBHBIE TPOLEAYphl (ISHCTBUS), yCTAaHOBICHHBIE PeriameHToM,
OCYIIECTBIISIFOTCA B COOTBETCTBUM ¢  [peOoBaHMSAMH K  MPEAOCTaBICHHIO
MYHUIIUIIAJIBHBIX YCIIYT, YTBEPKIACHHBIX afMUHUCTpanuel (nanee — TpeboBanus).

CTaHIlapT npeaocraBJdCcHUSA MyHI/IHI/IHaJILHOi;I yYcayru

4. HaumeHoBaHuME€ MyHHMIMOAIbHOW yciayru — «Peructpamus ycraBoB
TEPPUTOPUAIBHBIX OOIIECTBEHHBIX CaMOYIpPABJICHUW» (Jlajgee — MyHHUIMIAIbHAs
yCiyra).

5. IlpaBoBbIMM OCHOBAHHMSIMU IJisi TPEJOCTABJICHHUS MYHUIMIAIBLHON YCIyTH
SBJISIFOTCSL:

1) denepanpubiii 3akoH 0T 6 OkTsA0ps 2003 roma Ne 131-d3 «O6 oO0mmx
MIPUHIUIIAX OPraHU3alMi MECTHOTO camoyIpasieHus B Poccuiickoit Penepannmn»;

2) ®enepanbHblid 3ak0H oT 27 wmions 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
MPEA0CTABIICHUS TOCYAPCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX YCITYT»;

3) Bakon ropoga MockBbl oT 6 HOsiOps 2002 roma Ne 56 «OO0 opraHu3zaiuu
MECTHOTO CaMOYTIpaBJieHUs B ropojae MockBey;

4) YcTaB MyHUIIMTIIATBLHOTO OKpyTa 3103UHO B ropojie Mockae.

5) [Ilopsmok perucTpaliu  yCTaBOB  TEPPUTOPUAIBHBIX  OOIIECTBEHHBIX
CaMOYTIpaBJIeHU B MYHHUIIMIAIBHOM OKpyre 3103WMHO, YTBEPXKICHHBIA pelICHUEM
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CoBera JlenyTaToB MyHHIIMIIAIHHOTO OKpyTa 3103uHO OT 19 stHBaps 2016 roma Ne 01/09
«O TeppuTOpUATHEHOM OOIIIECTBEHHOM CaMOYITPaBICHUI.

6. [TomHOMOYMS TIO MPEIOCTABICHUI0O MYHUIIUIAIBHON YCIYTH OCYIIECTBISIOTCS
aJIMUHHCTPALUEN.

7. 3agButenem sBIsSEeTCS  (PU3MUECKOE MO, W30paHHOE CcoOpaHueM
(koH(epeHIMel) TrpaxaaH NpejaceaaTesieM  TEePPUTOPUATIBLHOTO  OOIECTBEHHOIO
CaMOYTIPaBJICHUS.

WuTepechl 3asBUTENs] MOTYT TMPEACTaBIATh HWHBIC JIMIA, YHOJHOMOYCHHBIE
3asiBUTENIEM B TIOPSAKE, YCTAaHOBJICHHOM HOPMAaTHUBHBIMH TIPAaBOBBIMH aKTaMHU
Poccuitckon denepanum.

8. JIOKyMeHTBI, yCIyrd, HEOOXOAUMBbIC W 00s3aTeNbHBIC ISl MPEAOCTABICHHUS
MYHULUIIAJIIBHON YCIIYTH.

8.1. IlpenocraBrieHre MYHUIIMITAIILHON YCIYTH OCYIIECTBJISIETCS Ha OCHOBAHHH
CJIEYIOIIUX JTOKYMEHTOB, IIPEICTABISEMbIX 3asBUTEIEM CaMOCTOSTENBHO!

8.1.1. lns peructpanuu ycraBa TOC:

1) 3ampoc (3asBiicHHE) Ha NPEJAOCTABICHUE MYHHUIUNAIBHOW  YCIYTH,
ohopMIICHHBINT Ha OyMa)XHOM HOCHTEIE B COOTBETCTBHHM C MpHIOXKEHHEeM 1 K
Pernamenry;

2) TOKYMEHT, YIOCTOBEPSAIOIMINI JTMYHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) ycra TOC, npommwuThiii, TPOHYMEPOBAaHHBIA M 3aBEPEHHBIA TMOIIUCHIO
npejacenareias  TEPPUTOPUATBHOTO  OOIIECTBEHHOTO  CaMOyIpaBieHUs, B  JIBYX
HK3EMIUISIPAX, a TAKKE Ha JIEKTPOHHOM HOCHUTETIE;

4) xomuio MpoToKoda coOpaHusi (KoHGEpEeHUUH) rpaxaaH, Ha KOTOPOM ObLI
npuHAT ycraB TOC (komusi MNPOTOKOJA NPOLIMBAETCA, MPOHYMEPOBBIBAETCA U
3aBepseTCS ~ MOANMUCHIO  TpelaceAarelss  TEePPUTOPUATBHOTO  OOIIECTBEHHOTO
caMOYTIpaBJICHU);

5) xommio MpoTokoysia cobOpanus (KOH(pEpEeHINH) rpakaaH, Ha KOTOPOM ObLI
u30paH mpencenaTeilb TEPPUTOPUATIHLHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIpaBiieHUs (KOmus
MPOTOKOJIA MPOIIMBACTCS, MPOHYMEPOBBIBAETCS U 3aBEpAETCS MOAMKUCHIO MpeacenaTess
TEPPUTOPHATBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYITpaBJICHUs);

6) MOKYMEHT, MOJATBEPKAAIONIMI MOJTHOMOYMS MPEACTaBUTENs 3asBUTENS (IIPU
HEOOXOIUMOCTH).

8.1.2. Mna peructpanuu pemeHuss cobOpaHus (KOHPEpEeHIMH) TpaxaaH o
BHeceHuU n3MeHenuii B ycraB TOC:

1) 3ampoc (3asBiIEHME) Ha NPEIOCTABICHUE MYHHUIMNAIBHOW  YCIIYIH,
oopmiieHHBI Ha OyMa)XHOM HOCHUTENIE B COOTBETCTBHM C MPUIOKEHHEM 2 K
Permamenry;

2) TOKYMEHT, YI0CTOBEPSIOLINH JINYHOCTD 3asIBUTEIIS,

3) ycraB TOC, 3aperiucTpupOBaHHBIN B aIMHUHUCTPAIUH;

4) pemieHue codpanus (KoH(EPESHIMH) TpakiaH O BHECCHUH M3MCHECHUN B YCTaB
TOC, mnpomuToe, TPOHYMEPOBAHHOE UM 3aBEPEHHOE MOJIUCHIO MpeAcenaTens
TEPPUTOPUATBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYTPABIICHHUS, B IBYX dK3EMILIApaX, a TakKe Ha
AIIEKTPOHHOM HOCHTEJIE;

5) KOMHUI0 MPOTOKOJia coOpaHus (KoHGEpEeHUUH) rpaxiaaH, Ha KOTOPOM OBLIO
NPUHATO peEIlIeHHe O BHeceHHH wu3MeHeHnit B yctaB TOC (kommsi mpoTokoia
NPOIIMBAETCS, TMPOHYMEPOBBIBAETCS W  3aBepsAeTCs MOANMMCHIO  Tpeaceaarens
TEPPUTOPUATBHOTO OOIIECTBEHHOT'O CaMOYIPaBIICHUS);



6) komuio mpoTokoda coOpaHusi (KOH(pEpPEeHIMH) TpaKJaaH, Ha KOTOPOM ObLI
u30paH mpenceaaTesib TEPPUTOPHAIBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYTpaBieHUs (KOMUs
IPOTOKOJIA MPOIIMBAETCS, IPOHYMEPOBBIBAETCS U 3aBEPAETCS MOAMMUCHIO MPEACENATENS
TEPPUTOPUATIHLHOTO OOIIIECTBEHHOI'O CAMOYIIPABIICHHS);

7) NOKYMEHT, MOJATBEPKIAOIIUN MOJTHOMOYUS MPEICTABUTENS 3asBUTEINS (MU
HEOOXOJIUMOCTH).

8.2. llepeyeHb  JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS  MPEIOCTABICHUS
MYHUIUIATBEHON yeuyTu (myHKThI 8.1.1 1 8.1.2), BnsieTcs nCUepIbIBAIOIIHNM.

8.3. VYcmyrm, HeoOXoaumble W  00sI3aTeIbHBIC IS TPEIOCTABICHUS
MYHHUITUTIATBHOU YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBUTENb UMEET NPaBO OTO3BAaTh JAOKyMeHTHI (myHKTHI 8.1 u 8.2), momaB
MUCbMEHHBIA OT3bIB B QJMHHHCTPALlUIO. YKa3aHHBbIC JOKYMEHTHI BO3BpaIalOTCs
3asiBUTEIIIO HE T03/1Hee 3 pabounx cO AHS MOITYYEHHsI OT3bIBA JIOKYMEHTOB.

10. Cpok mnpenocTaBieHHs] MYHUIIMITAIILHOM YCIyrd coctaBisieT 15 paboumx
JTHEH.

Cpox mpenocTaBiICHHS MYHUIIMIIAIBLHON YCIYTM HAYMHAET MCUUCIATHCA Ha
cieayronmi pabouuil JeHb TMOCHe JHS perucTpaiuu 3ampoca (3asiBICHUS) C
OPWIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM ¢ PerimameHtoM (manee -
JOKYMEHTBI).

11. Otka3 B npueme JOKYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHuAMM JIJIs1 OTKa3a B PUEME JOKYMEHTOB SIBISIOTCA:

1) HecOOTBETCTBUE 3asBUTEIS TPEOOBAHUIM, YKa3aHHBIM B IyHKTE 7 PeriameHTa;

2) TpeACTaBICHUWE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIMX TpeOoBaHUSM W
Permamenry.

3) npeacTaBiIcHNE 3aABUTENIEM IOKYMEHTOB, HE MOIIAIOIINXCS TPOYTCHUIO.

4) mnpencTaBiIEHHBIE JIOKYMEHTHI — COJEpKAaT HEIOCTOBEpHble U  (WIH)
POTUBOPEUYMBBIEC CBEJICHUS,

5) nojaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3asIBUTEINS HE YIIOJITHOMOYEHHBIM Ha TO JIUIIOM.

11.2. TlepeueHnb OCHOBaHUI OTKa3a B IIpueMe JOKyMEHTOB (MyHKT 11.1) siBiseTcs
YCYEPIIBIBAIOIIIM.

11.3. ITucemenHoe pemieHue 00 OTKa3e B MpUEME JOKYMEHTOB O(POPMIIIETCS IO
TpeOOBAHUIO 3asIBUTEINSA, MOAMUCHIBACTCS MyHUIIUIAIBHBIM CIIY>KaIllUM aIMUHUCTPAILIUU
(masee — MYHUIMOAIBHBINA CIIyXallldii), OTBETCTBEHHbIM 3a TpueM (MOJIy4YEHHE) U
pPErHCTPaLMIO JOKYMEHTOB, M BBIIAETCS 3aABUTENIO C YKa3aHUEM MPUUYUH OTKa3a B JIE€Hb
oOpareHus.

12. OTka3 B npeAOoCTaBICHUHA MyHHUIIUITAILHONU yCIyTH.

12.1. OcHoBaHusIMU ISl OTKa3a B MPEJOCTABICHHUM MYHULMIAIBLHON YCIyru
SIBJISIFOTCSL

1) HecoorBercTBHE ycTaBa TOC, pemenus codpanust (KoH(EPEHIIMH) TPaXkaaH o
BHeceHnn wu3MeHeHut B ycraB TOC Koncrurynuum Poccuiickoin ®Penepanuu,
dbenepaibHbIM 3aKOHaM W MHBIM HOPMAaTHUBHBIM TPAaBOBBIM akTaM Poccuiickoi
®denepauuu, 3aKoHaM ropoja MOCKBBI M HMHBIM NIPABOBBIM aKTaM ropojaa MOCKBBHI,
YcTaBy MyHUIIMTIAIBHOTO OKpYyTa 31031UHO;

2) HapylleHue yctaHoBIeHHOro PenepanbHbiM 3aKOHOM «O0 00IIUX MPUHITMITAX
OpraHu3aliid MECTHOTO camoympasieHuss B Poccuiickonn ®Penepanuu» nopsaka
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npunatua ycraBa TOC, pemenus coOpanus (KOH(PEPEHIMH) TpaXkAaH O BHECEHUU
n3MmeHenuit B ycras TOC.

3) ocHOBaHusl, yCTaHOBIIEHHBIE MoAnyHKTamMu 1, 2 u 4 nmynkra 40 TpeboBanuii.

12.2. lHpIX OCHOBaHUU JUIsl OTKa3a B MPEAOCTaBICHUM MYHUIIUIAIBHON yCIyTrU
HE UMEETCH.

13. Pe3ynbTat npenocTaBieHNss MyHULIMIIAIBHONW YCIIYTH.

13.1. Pe3ynpTaTom npenocTaBieHUs] MyHUIIUNIATbHOW YCIIYTH SIBISETCS:

1) peructparus ycrapa TOC — opopmiisieTcst MOCTaHOBJICHHEM aJIMUHUCTPAIIHH,
CBUJIETEIBCTBOM O PErucTpallid YCTaBa W MPOCTaBICHUEM HA YCTaBe IITaMIa O
peructpauuu (popma CBUIETENHCTBA U IITaMIa ycTaHaBiauBaeTcss COBETOM JIEMyTaTOB
MYHHIIMITAJILHOTO OKpyTa 31031HO );

2) perucTtpauus peuieHus coOpaHus (KoH(pepeHUuu) TpaxiaaH O BHECEHUU
u3MeHeHut B ycraB TOC — odopMmisieTcss MOCTAaHOBICHUEM aJAMHHHUCTpAlMM U
npocTtaBieHueM Ha yctaBe TOC u pemeHnn coOpanus (KOH(PEpPEHIIMH) TpakaaH o
BHECEHUM W3MEHEHUH B yCTaB IITaMIla O perucrpanuu u3MeHeHuil (dpopma mrammna
ycranapnuBaercsi COBETOM JICIyTaTOB MYHUIIMIIATBHOTO OKPYTa 3F03UHO);

3) oTka3 B MPEJOCTaBICHUM MYHULUINAIBHOM yCIyru — oQopMmisieTrcs
NUCHbMEHHBIM OTBETOM aJIMMHUCTpALMU 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU MYHULUIATbHON
ycIyru (1anee — MMCbMEHHBIN OTBET).

13.2. Pe3ynbTaT npeaocTaBiIeHUs] MyHUITUITATLHON YCIYTH MOXKET OBITh!

1) BBIJIaH TUYHO 3asIBUTENIO (MPEICTABUTENIO 3asIBUTEIIS);

2) HarpaBJieH 3aBUTEIIO OYTOBBIM OTIPABICHUEM.

13.3. Cnoco0 momydeHus1 yKa3bIBAaeTCs 3asBHUTENIEM B 3ampoce (3asBICHUH) Ha
MPEI0CTaBIEHNE MYHUIIUIIATBHOU YCIIYTH.

14. TIpengocTaBieHne MyHULIMTIATBHOMN YCIYTH OCYIIECTBIISIETCSI OECIIIIATHO.

15. TpebGoBaHMsI K MOMEILEHUSM, B KOTOPBIX MPEJOCTABISAETCS MyHULMIAIbHAS
yciyra, K 3ajly OHJaHWs, MeCTaM JUIi 3allOJHEHHUS 3allpOCOB O IPEJOCTABICHHUH
MYHULIMINIAJIBHOW YCIYI'H, HTHPOPMALIMOHHBIM CTEHAAaM C 00pa3laMu HUX 3alojIHEHUs U
HEPEYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JUJIsl PEAOCTABICHHS] MyHULIMIIAIBHON YCIYTH.

15.1. Mecta 11 0KMJIaHUSL U 3aIIOJIHEHUS HEOOXOUMBIX JUIsSl MIPEIOCTABICHUS
MYHUIIUIIAJIBHON YCIYTH JOKYMEHTOB JOJKHBI ObITh 00OpPY/I0BaHbI CTYJIbSIMHU, CTOJIAMH
(croiikamMu) UIE BO3MOXKHOCTH O(OpPMIICHHS TOKYMEHTOB C OJlaHKaMU 3ampocoOB
(3astBIIEHMIT) M KQHIIEISIPCKUMU TPUHAIICKHOCTSIMHU.

15.2. Mecra mpuema JOKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAaHOBJIEHHBIM CAaHUTAPHBIM,
IPOTHUBOIIOKAPHBIM HOPMAaM U MIPaBUJIaM.

15.3. Ha wuHpOpMalMOHHBIX CTEHJAX B MOMEIIECHUSAX AaJMHUHUCTPALUU
pasmemaercs Permament, TpeOGoBanus, oOpasilbl 3amofHEHUs 3arpoca (3asBICHHS),
rpaduk paboThl 1 HOMEpA KOHTAKTHBIX TE€IE(POHOB aAMUHUCTPALIHH.

16. [loka3zarenu TOCTYIHOCTH U Ka4eCTBA MyHULIMIIAJILHOM YCIIyTH:

1) Bpems 0xkuiaHus B OUEpEAN MIPU NoAaUe JOKYMEHTOB — He Ooiiee 15 MUHYT;

2) CpPOK perucTpalyy JOKYMEHTOB HE JIOJDKEH MPEBHIIATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa
UX IIPEACTABICHMS 3asBUTEIEM MYHULHUINAIBHOMY CIIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (TMOJyYeHUe) U PETUCTPALINIO JOKYMEHTOB;

3) BpeMs OXHAAHHMS B OuepeAr MpU MOIYYEHUU pe3yJibTaTa MPEeAoCTaBICHUS
MYHUIIMIIAJIBHON yCIyTH — He 6osee 15 MUHYT.

17. UudopmupoBanue o NOpsAKE NPeJOCTaBICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCITYTH.
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Nudopmarus o0 mnpemocTaBiIeHUH MYHHIIMNAIBHOW YCIYTH pa3MemniaeTcs Ha
opuIMaILHOM CalTe aaMUHUCTpAIMd B HWH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAITMOHHON
cetu  «UHTepHeT», WHGOPMAIIMOHHBIX  CTEHAAX WM  HMHBIX  HMCTOYHUKAX
WHOOPMHUPOBAHKUS B  TMOMEIICHUHM  AQJIMHHHCTPAllMUA, TAE  MPEIAOCTaBIsAETCS
MyHHUITUTIATbHAS ycnyra, Ha [loprame rocymapCTBEHHBIX W MYHHIIUTAIBHBIX YCIYT
(bynK1MiT) ropoa MOCKBEI.

CocraB, moc/1e10BaTEJIbHOCTb M CPOKH BBINOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp AJId NpeaoCTABJICHNSI MYHULIMIIAJILHOM YCJIYIH,
TpeOOBaHUS K MOPAAKY X BbINOJTHECHUSA

18. IlpemocraBieHrne MYHUIMITAILHONH YCIYTHM BKJIIOYACT B CeOS CICAYIOIIHE
aJIMUHUCTPATUBHbIE MPOLEAYPHI:

1) npuem (MoaydeHue) U perucTpanus J10KyMEHTOB,;

2) 00paboTKa JOKYMEHTOB;

3) bopMupoBaHue pe3ybTaTa NPeAOCTaBICHUS MyHUIIMIATIBHON YCIIyTH;

4) Bplgaua  (HampaBJeHHME)  3aABUTENIO  pe3yjbTaTa  PelOoCTaBJICHUS
MYHUIIMIIAJILHON yCITyTH;

5) BbIIAYa 3asBUTENIO NyOJIMKaTa pe3ysbTara MpeloCTaBICHUS MYHULUITATIBHON
YCIIyTH.

19. [Ipuem (momyueHne) u perucTpamnus JOKyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHueM Hayana BBIMIOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM MPOIETYPHI
ABJIAETCS MOCTYIUIEHHE TOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.

19.2. MyHUIMTaNbHBIA CIyXallluid, OTBETCTBEHHBIM 3a MpueM (MOJy4YeHUE) |
pPErHCTPaALIMIO IOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUM ¢ TpeOOBaHUSAMMU:

1) ananu3upyeTr NTOKYMEHTHI Ha NMPEAMET OTCYTCTBUSI OCHOBAaHUM JJis OTKa3a B
npueme nokyMeHToB (myHKT 11.1). Tlpm Hanu4yuu OCHOBaHWU AJIsi OTKa3a B IpHEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX Ul MPEeNOCTABICHUS MYHMIMIAJIbHOW YCIyrd BbIJAET
3asIBUTEIIO0 OTKA3 B IPUEME JJOKYMEHTOB,;

2) pu OTCYTCTBUH OCHOBaHHI JUIS OTKa3a B MPHEME JOKYMEHTOB OCYIICCTBIISICT
npueM (IOJyYEHUE) U PETUCTPALIUIO JOKYMEHTOB,;

3) mepemaer 3aperucTpUPOBAHHBIC TOKYMEHTBI HA UCTIOTHEHUE MYHUIIUITATHLHOMY
CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00paO0OTKY JOKYMEHTOB.

19.3. MaxkcuManbHBIE CpPOK BBIMIOJHEHUSI aJIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
cocTaBisieT 1 pabouuii 1eHb.

19.4. Pe3ynbpraToM BBINIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBISAETCS
nepenadya  JOKYMEHTOB  Ha  MCHOJHEHWE  MYHUUMIAIBHOMY  CIIyXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JOKYMEHTOB, a MPU HaJIMYWU OCHOBAHUHU JUId OTKa3a B
IpUeMe JTOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JI MPEJOCTABICHUS MYHULMIIAIBHON yCIyTH, —
BbI/1aya (HaIIpaBJICHUE) 3asBUTENIO OTKA3a B IPUEME IOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHHME€M Hauajia BBHIMIOJHEHUS aAJMUHHCTPATUBHON IIPOLIEAYPHI
SBJIIETCS] TIOJIyY€HHE 3aPErMCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHUIIMIIAIBHBIM CIIYKalllUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pa0OTKY TOKYMEHTOB.

20.2. MyHULMTNIaIbHBIN CITyKallliid, OTBETCTBEHHBIHN 32 00pabOTKy TOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBHH ¢ TpeOOBaHUSIMU:
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1) aHanmu3upyeT MOKYMEHTHI Ha MPEAMET OTCYTCTBUS OCHOBAaHUM JUIsl OTKa3a B
IPEOCTaBICHUN MyHHIIUTIAIBHOM ycryrH (myHKT 12.1);

2) mpu OTCYTCTBHHM OCHOBAaHUU JJIs OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU MYHUIIUITAILHON
YCIIYTH MIOJITOTABIIMBAET MPOEKT MOCTAHOBIICHUS aIMUHUCTPAIIUH;

3) mpu HaTUYUM OCHOBAHWM JUIsi OTKa3a B MPEIOCTABICHUU MYHHUIUIIATLHOM
yciyru (myHKT 12.1) moaroraBiauBaeT NpoeKT MUCbMEHHOTO OTBETA,;

4) HampaBiseT JAOKYMEHTBHI W TIPOSKT ITOCTAHOBJICHHS aJMHHHUCTPAIMHA WJTH
MPOEKT MUCbMEHHOTO OTBETA JIOJDKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 3a (pOpMHUpOBaHUE
pe3ynbTaTa MPEAOCTaBICHHS MYHHUIUNAIBHON YCIyTHM — TJaBe aJIMHUHHUCTPALUN
MYHUIUIIAILHOTO OKpyra 3103WHO - (Jajnee — TJiaBa aJMHUHUCTPAIMM) WIH JIUILY,
UCTIONHSIONIEMY €r0 TOTHOMOYHS.

20.3. MakcuManbHBIi CPOK BBIMOJTHEHHUS] AJAMHHHCTPATHBHOW TMPOIEIYPHI
cocTaBiisieT 8 pabounx gHEH.

20.4. Pe3ynbTaTOM BBITIOJHEHHUS aJMUHUCTPATUBHOW TMPOIEAYPHI SBISCTCS
MOATOTOBKA  MPOEKTAa  IOCTAHOBJEHUS  AaJIMUHHUCTPAIMU O  MPEJOCTABICHUU
MYHUIIUTIAJTBHOM YCIIYTH WJIM MMPOEKTa MTUChMEHHOTO OTBETA.

21. ®opmupoBaHue pe3yabTaTa MPEeI0CTaBICHUS MyHUITUTIATLHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHMEM Hayajla BBIMOJHEHUS AJMHHHCTPATUBHOW TMPOIEIYPHI
SBJISICTCS] TIOCTYIUICHHUE TJIaBe aMUHUCTPAIIMU JOKYMEHTOB M MPOEKTa MOCTAHOBJICHHSI
aIMUHUCTPAIMH WA TTPOCKTa MTUChbMEHHOTO OTBETA.

21.2. 'naBa aIMUHUCTPALIMH:

1) mpuHMMaeT pelIeHWe B COOTBETCTBHHM C TpeOOBaHHMSMH IO JIOKYMCHTAaM,
MIPOEKTY IMOCTAHOBJICHHUS aJIMHUHHUCTPAIIAN WM MPOEKTY MTUCHMEHHOTO OTBETA,

2) TOMNMUCHIBAET TMPOCKT IIOCTAHOBJICHHUS  aJIMUHHUCTpAIlMH, OOCCIICUMBACT
opopmienue ycraBa TOC wunm u3MeHeHMM B ycTaB (IIPOCTaBIECHUE IITaMIIA,
MOJTOTOBKY CBUJIETEIbCTBA O peructpanuu yctaBa TOC) uiau MpoekT MUChMEHHOTO
OTBETA;

3) obecneunBaer mnepeAadyy IOCTAHOBIEHUS aaMUHUCTpaiuu, ycraBa TOC wu
CBUJIETEIBCTBA O €r0 PETUCTPAIMM WM W3MEHEHUH B yCTaB WJIM MHUCHbMEHHBIM OTBET
MYHUITUTIATBHOMY CIIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIIauy (HaIpaBJieHUE) 3asBUTEIIO
pe3ynbTaTa MPEeAOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIbHONW YCIYTH, JJISl MPUCBOEHHUS JAOKYMEHTaM
cTaTyca WCIIOJIHEHHBIX M BbIAaud (HAMpaBlICHUs) pe3ylibTaTta MPeJOCTaBICHHUS
MYHHIIMIIAIEHOM YCITyTH 3asABUTEITIO.

21.3. MakcuManbHbBIi CPOK BBIMOJTHEHHUS aAJAMHHHUCTPATHUBHOW MPOIEIYPHI
COCTaBIIsIET 5 pabounx qHEH.

21.4. Pe3ynbTaTOM BBITIOJHEHHUS aJIMUHHUCTPATUBHOW TPOIEAYPHI SBIISCTCS
MOAMKMCAHHOE TTOCTAHOBJICHHE AIMUHUCTPAIIMU O TMPEJAOCTABICHUN MYHHUITUTIATHHOU
YCIIYTH WA 00 0TKa3e B IPEIOCTABICHUN MyHHUITUTIATBHOU YCITyTH.

22. Belgaua  (HampaBieHUE) — 3asgBUTEII0  pe3yjibTara  IPeJoCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHOU YCITyTH.

22.1. OcHoBaHMEM Hauajla BBHITIOJHEHUS AJMUHHCTPATUBHON IIPOILICAYPHI
ABJISIETCSl  MOCTYIUIGHUE pe3yJibTaTa MPeJOCTaBICHUS MYHMIIMNAIbHOW  YCIyTd
MYHHIIMIIAIFHOMY CITy’KaIleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIIauy (HAIpaBJICHHE) 3asSBUTEITIO
pe3ynbTaTa MpeoCTaBICHIS MyHUITUTIAIBHON YCITYTH.

22.2. MyHUIIMTIAIBHBIN CITy’>Kallliid, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIJauy (HAIpaBJICHUE)
3asIBUTENIO pe3yJbTaTa MPEJOCTABICHHUS MYHUIIUIIAIBLHON YCIYTH, B COOTBETCTBUU C
TpeboBanusmu:



1) mpucBanBaeT TOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOJHEHHBIX;

2) mocie MPHUCBOCHUS JOKYMEHTaM CTaTyca MCIOJHEHHBIX HHPOPMUPYET
3asIBUTEIS O PE3YJIBTATE MPEAOCTABICHUS MYHUITATIATLHON YCIYTH;

3) BbIIaeT (HAMPABIIACT) 3aABUTEIIO PE3YIbTAT MPEAOCTABICHHUS MYHUIUITATBHON
yCIyTH.

22.3. MakcuMallbHbIi CPOK BBITIOJIHEHHS] aIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI
cocTaBisieT 2 pabounx JTHS.

22.4. Pe3ynpTaTOM BBINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHON TMPOLEAYPHI SBISETCS
NPUCBOCHUSI JOKYMEHTaM CTaTyca WCIIOJIHEHHBIX U BblFaua (HampaBlICHUE) 3asSBUTEIIO
pe3ynbTaTa MpeoCTaBICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCITyTH.

23. Brimaya 3asBuTeNi0 1yOauKaTa pe3ysibTaTta MpeoCTaBICHHS] MyHUITUTIATHLHOM
ycinyru (nanee — xyosmKar).

23.1. B ciiydae mopuu WM yTpaThl pe3yJibTaTa MPeOCTABICHHUS MyHHUITUIIATHLHOM
yeiyrd (myHKT 13.1) 3asBUTENs MOXKET OOpaTUTHCS B aJIMUHHUCTPAIIMIO 32 TIOTyYCHUEM
ero JyoJIMKara.

23.1. Jlna monydeHws JyOJIMKaTa 3asBUTEIb II0JlaeT B  aJIMHHHUCTPAIUIO
3asBIICHUE, CoJieprKaliee pamMIInio, UM U OTYECTBO 3asBUTENS, €r0 MOYTOBBINA ajpec,
HoMep Tenedona. K 3asBieHUI0 HA MoJlydeHUE AyOiauKaTta JOJDKEH OBITh MPUIIOKEH
WCIIOPYCHHBI ~ OpWUTHHAN  JOKYMEHTa,  MOJITBEPXKIAIOLIETO  MPEIOCTaBJICHUE
MYHHIIMIIATIFHON yCIyTH (B ClTydae TOpPYH).

[lpu  odopmnenun  aybnuMKata  WCIOPYEHHBIH  OpUTHHAT  JOKYMEHTa,
MOJITBEP K IAIOIIETO MPEOCTABIICHNE MYHUIIUTIAIBHOMN YCITYTH, U3bIMACTCS.

23.2. MyHUIMNIANBHBIN CITy)Kalllui, OTBETCTBEHHBIA 3a MpHeM (IMOJy4YeHUE) H
PETUCTPALIMIO IOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBJICHUE HA TMOJIy4eHHE 1yOJiMKaTa B JICHb
€ro TMOCTYIUICHHSI W HE TO03[Hee CIeAyolero paboyero maHsS TEpelaeT €ero
MYHUIIMTIAJIBHOMY CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblIauy (HaIpaBJieHUE) 3asBUTEIIO
pe3ynbTaTa NpeoCTaBICHUS MyHUIIUITAIIbHON YCITYTH.

23.3. MyHunMnaidbHBIN CITy>Kalllui, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIJady (HAIpaBIICHHE)
3asIBUTENIO pe3ysibTaTa MPEIOCTaBICHUS MYHUUHUIAIBHON yciuyru, odopmisieT B
COOTBETCTBUH C¢ TpeOoBaHUSAMHU AyOIUKAT U MEPEIACT €ro IJIaBe afMUHUCTPALIUU IS
MOJIIMCAHUSI.

23.4. Cpok Bblmaun Ayonukara He 6onee 10 pabouux nHeH co AHS MOCTYIUICHHS
3asBJICHUS HA MOJy4YeHHUE TyOauKara.

dDopMbI KOHTPOJIS 32 UcnoJiHeHHeM Periiamenra

24. Texymuil KOHTPOJb 32 COOJIIOJICHUEM M MCIOJHEHUEM MYHUIUIAIbHBIMU
CIIy’KalllUMH, OTBETCTBEHHBIMM 3a MPEJOCTaBICHHE MYHHUIMOAIBHOU  YCIYTH,
MoJIOKEHUN PeriamMeHTa M MHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTaHABIMBAIOIIMX
TpeOOBaHUS K MPEJOCTABICHUI0 MYHUIIMIAIBHON YCIYTH, a TakKe NPHUHITHEM WM
pEIIeHUH OCYIIEeCTBISETCS TOJDKHOCTHBIME JIUIIAMU aIMUHUCTPAIIHH.

25. KoHTposib 3a TMOJHOTOM W KauyeCTBOM MPEIOCTABICHUS MYHUIUIAIBLHOM
yCIIyTH OCYIIECTBIIsIeTCS B hopMax:

1) mpoBeieHNsI TUIAHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK;
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2) paccmoTpeHus xKanoO Ha gedcTBus (0e3MeHCTBHE) MYHHITMTATBHBIX
CJIy’KalllMX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHUE MYHULIUITAIBHON YCIIYTH.

26. Tlopsgok W TNEPUOAMYHOCTh OCYIIECTBICHHUS IUJIAHOBBIX IMPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCS TUIAHOM padOThl aIMUHUCTPALIUH.

27. llpu mnpoBepke MOTYT pacCMaTpUBaTLCS BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
MPEIOCTABICHUEM MYHHUIIMIAIBHON YCIYTU (KOMIUIEKCHBIE IPOBEPKH), UM OTACIIbHBIN
BOIIPOC, CBSI3aHHBIM C MPEAOCTABICHUEM MYHHUIMNAIBHOW YCIYrd (TeMaTHYecKue
MIPOBEPKH).

28. BHertaHOBbIE POBEPKH MPOBOJISATCS B CBS3U C TIPOBEPKOM YCTpaHEHUS paHee
BBISIBJICHHBIX HAapyIllIeHU PernaMenta, a Takke B cllydae MOJydyeHHUs kajo0 3asBUTENEH
Ha jeiicTBus (0e3AeiicTBME) MYHMIMNAIBHBIX —CIIYy)KalllUX, OTBETCTBEHHBIX 32
MPEeI0CTaBIEHNE MYHUIIMIATbHON YCIIYTH.

29. Tlo pe3ynpTaTaMm OCYILECTBICHUS KOHTPOJIS, B CIydae BBIABICHUS HApYIICHUN
coOmoaeHnus mnoyoxeHuit PernameHnta, BUHOBHBIE JIMIIA HECYT IEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHHM C TPEOOBAHHUSMHU 3aKOHOJATENbCTBA Poccuiickoit
denepanu 32 pemieHUss u  JedcTBus  (Oe3nedcTBHE), TPUHMMAEMble B XOJI€
IIPENOCTABICHUS MyHULMIIAIbHOW YCIIYTH.

30. KoHTposib 3a mpeaocTaBlI€HUEM MYHUILIMIAIBHONW YCIYTH, B TOM YHUCIE CO
CTOPOHBI TpaxJaH, UX OOBEIUHEHUN M OpraHU3alUl, OCYIIECTBIISIETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JACSTENBHOCTH aJMUHUCTpAIMU TPHU MNPEJOCTaBICHUM MYHHMIMIAIbHOU
YCIIyTH, TOJIy4eHHUS IOJTHOW, aKTyaJlbHOW M JOCTOBEPHON HH(OpMalnuu O MHOPSIKE
IPEIOCTaBIECHUSI MYHUIIMIIAIIBHON YCIYTHM U BO3MOXHOCTH J0CYAEOHOIO pacCMOTPEHUS
oOpanienuii (;kano0) B mpoLecce MoTy4eHUs] MyHUIIMIAIbHON YCIIYTH.

JocyneOHblii (BHeCcy1eOHbI) MOPSAI0K 00KAJOBAHUSA pelieHuid U (WIn) AeidcTBUH
(0e3xelicTBHUSI) AAMMHUCTPALINH, €€ TOLKHOCTHBIX JIMI i MyYHHMIUNAJIbHBIX
CIIYKAIMX

31. 3agBuTenp BIpaBe MOJATh B aJMHUHHUCTPALIMIO KajJoOy Ha pelieHus u (Uim)
neiictBus  (Oe3melicTBHME) TUIABBl  AAMHUHHCTPAIMHM, MYHHUIIUTATBHBIX —CITy)KalluX,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABICHNE MYHUIIUTIATHHON YCIYTH.

32. [logava u paccMoTpeHune anob OCYIIECTBISICTCS B MOPSIKE, YCTAHOBICHHOM
rmaBoi 2.1  @epepanpHoro  3akoHa «OO  opraHu3zalMM  NPEJOCTABICHUA
TOCY/IapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIBHBIX ycayr», [lonoxxennem 00 0COOEHHOCTSX MOAAYU
U PAcCMOTPEHHUS >XKalob Ha pemieHus W AcicTBUsA (Oe3MelCTBHE) aJIMHHHCTPAIAN
MYHHUITUTIATBHOTO OKpPYTa, €€ JOJKHOCTHBIX JIMIl W MYHHUIIUHAIBHBIX CITYXKaIluX,
YTBEP)KICHHBIM aJMUHUCTPAIIHCH.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI�
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[Ipunoxenue

K AJMUHHACTPAaTUBHOMY perinameHTy
IIPEAOCTABIEHUS MYHUIIMIIAJBHON yCIIyTH
«Perucrpanus ycTaBOB TEPPUTOPHUAIBHOTO
OOLIECTBEHHOTO CaMOYTPaBIICHUSI»

3anpoc npUHAT __ 20__ roma Ne Inase admuuucmp ayuu
MYHUYUNATILHO2O0 OKpPY2a 3103UHO
<I)I/IO, JOJDKHOCTD, KOHTaKTHBIH Teﬂed)OH, MOAMUCH OTBETCTBEHHOTO 3a MIPUEM
(mosTy4eHne) ¥ pErMCTPAIHIO 3a1Ipoca I/I O . @ .

Pe3ysbTaT npeaocTaBiIeHUss MyHHIMIAIBHOM YCIyTH
NMOJy4eH 20 ronma

3asiBUTEdDb /
TIOJIIHCH pacuudpoBka

3anpoc (3asBJ/IeHHE) HA NPeIOCTABJICHHE MYHUIIMIIAJIbHOM YCJIYyTH
«Perucrpanusi yCTaBOB TEPPUTOPHAIBHOTO 00IIECTBEHHOT0 CAMOYIIPABJICHUSI»

[Ipomry 3aperucTpupoBaTh B aAMUHUCTPALIMK MYHHIIUIIAIBHOTO OKpyra 3103MHO
yCTaB TEPPUTOPUATILHOTO OOIIECTBEHHOT'O CAMOYTPABIICHUS € ».

JIOKyMEeHTBI, HEOOXOJAUMBbIE IS TOJYyYCHUS MYHHUIMNAIBHOW  YCIYTH,
MIPUIIAratOTCA.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHus MyHULIMIAIbHON YCIyTH IPOILY:

1) BbIAQTH JUYHO B AJMHUHUCTPALMU MYHUIMIIAIBHOTO OKpyra 3I03WHO WM MOEMY
MPEJACTABUTENIO;

2) HanpaBUTh MOYTOBBIM OTIPABIECHUEM I10 aJIPECY:

CBeneHnus o 3asIBUTEJIE:
dbamuus, uMs, OTYECTBO
MECTO KHUTEIHCTBA

KOHTaKTHBIN TenedoH, axpec AIEKTPOHHOMN TIOYThI (npu HAJTUYWHN)

HacTosimuM moATBep»kaar0 CBOE COrjache Ha OCYIIECTBICHUE aIMUHHUCTpAIUEH
MYHUITUTIATIBHOTO OKpYyra 3I03WHO, CICAYIOIUX JEHCTBUA C MOUMH IEPCOHAIBHBIMU
JAHHBIMHU. 00paboTka (BKJIIOYas cOOp, CHUCTEMAaTH3aIlMIO, HAKOIUIEHWE, XpaHEHHE,
YTOYHEHHE (oOHOBIICHHE, U3MEHEHUE), HCII0JIb30BaHUE, 00e3TMYNBaHKE,
OJIOKUpOBaHWE, YHUYTOKEHHE TMEPCOHAIBHBIX JIAaHHBIX), a TaK)Ke WHBIX JEHCTBUH,
HEOOXOJAMMBIX JUIsi OOpabOTKH TEPCOHAIBHBIX MAHHBIX B pPaMKax MPEeIOCTaBICHUS
MYHHUITUTIATBHOM YCITYTH.

Cpox ngeiictBuss corjacusi Ha oOOpabOTKy NEPCOHANBHBIX JAHHBIX: MEPUOJL
MIPEIOCTABIICHUS MYHUITUTIATLHOW YCIIYTH.
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Cormacue Ha 00pabOTKYy MEPCOHATBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAaHO MHOIO
yTEeM HamlpaBJICHUS aIMUHUCTPAIUU MYHHUIIUIIAIBHOTO OKpyra 3F03WHO IMHCHMEHHOTO
OT3BIBA.

CornaceH, 9To  aIMUHUCTpAIlMs MYHHIIMITAILHOTO OKpyra 3I03WHO 00s3aHa
IIPEKPaTUTh 00PaOOTKY MEPCOHATBHBIX JTAaHHBIX U YHUUITOXHUTH IIEPCOHAILHBIC TaHHBIS
B CPOK, HE TIPEBBIMIAIOIINN 3 pa0OYUX JHEH C MOMEHTA TOJYYCHHUS YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asaBUTEND /
MOAIUCH pacmudpoBka

[IpencraButenb 3assBUTEIS /

MOJIUCH paciudpoBka

20 T
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[Tpunoxxenue 2

K AJMUHUCTPATUBHOMY peraamMeHTy
PEI0CTaBICHUS MYHUIIUIIATIBHON yCIyTu
«Peructpanys  ycTaBOB  TEPPUTOPHUATIBLHOTO
OOLIECTBEHHOTO CaMOYTPaBIICHUSI»

TI'nage aoMuHucmpayuu
MYHUYURATbHO20 OKPY2a 3103UHO

©.1.0., T0IHKHOCTb, KOHTAKTHBIN TeJe(OH, HOAINCH OTBETCTBEHHOTO 33 IPHEM O
(TmonmyyeHne) U perucTPaLMIo 3aIpoca I/I. .(D.

3anpoc NpUHAT __ 20__ roma Ne

PesyabTar npegocraBieHusi MyHHIIMNATBHOH yCJIyTH
10JIy4eH 20__ ronpa

3asBHuTEND /
HOJIIHCH pacmudposka

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NIPeJ0CTABICHHE MYHUIMIIAJIBHON yCJIyTH
«Perucrpanms ycTaBOB TePPUTOPHAIBHOI0 001IECTBEHHOT0 CAMOYIIPABJICHHU
(M3MeHeHMs B yCTaB)

[Ipomy 3apeructpupoBaTh B aAMUHUCTPALMM MYHUIIMIAIBHOTO OKpYra 3H03HHO
U3MEHEHUSI B  YCTaB  TEPPUTOPUATBLHOTO  OOIIECTBEHHOTO  CaMOYIPABICHUS
« ».

JIOKyMEeHTBI, HEOOXOAMMBIE i1 MOJYYEHHUS MYHHULIMNAIBHOW  YCIYTH,
IIPWJIATAIOTCS.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHuss MyHULIMNATBHON YCIYTH MPOIIY:

1) BBIAATH JIMYHO B aJIMUHUCTPAIMd MYHUIMIAIBHOTO OKpyra 3I03UHO WM MOEMY
MPEACTABUTENIO;

2) HanpaBUTh MOYTOBBIM OTHPABJIECHUEM MO aJIPECY:

CBeneHust 0 3asiBUTEINE:
dbamunus, uMs, OTYECTBO
MECTO >KUTEIbCTBA
KOHTaKTHBIA  Tele(oH, aapec  DJIEKTPOHHOM  TOYTHI (mpy  HaJIU4HH)

HacTosiiiuM moaTBepxk/1a0 CBOE COIJIaCH€ Ha OCYIIECTBICHUE aMUHHCTpaLUei
MYHUIIMIIAJIBHOTO OKpyra 303MHO, CIEAYIOUIMX IEHCTBUH ¢ MOMMH NEPCOHAIbHBIMU
JaHHBIMU: 00paboTka (BKJIIOYas cOOp, CUCTEMATH3AlMI0, HAKOIUIEHUE, XpaHEHHE,
YTOUHEHHE (oOHOBINIEHHUE, U3MEHEHHUE), UCIOJIb30BaHUE, o0e3nuuuBaHue,
OJIOKUpOBaHME, YHUUYTOXKEHUE MEPCOHANbHBIX JAHHBIX), a TaKXK€ HHBIX JIEHCTBUH,
HEOOXOIUMBIX i 00pabOTKM MEpPCOHANbHBIX JAaHHBIX B paMKax MpeaoCTaBICHUS
MYHHIUITAIBHON YCIYTH.

Cpok [neiicTBuSL coryacusi Ha 0OpabOTKy TMEpPCOHANBHBIX JaHHBIX: MEPUOJ
NPEIOCTABIICHUSI MyHULIUTIAJIbHON yCIYTH.
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Cormacue Ha 00pabOTKYy MEPCOHATBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITH OTO3BAaHO MHOIO
IyTeM HalpaBJICHUS aIMUHUCTPAIMU MYHHUIIUTIAIBHOTO OKpyra 3103WHO IMHCHMEHHOTO
OT3BIBA.

CornaceH, 9To  aJMUHUCTpAIMsS MYHHIIMITAILHOTO OKpyra 3103WHO 00s3aHa
PEKPaTUTh 00Pa0OTKY MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX U YHUUYTOXHUTH IMEPCOHATIbHBIC JaHHBIC
B CPOK, HE TIPEBBIMIAIOIINN 3 paOOYnX JHEH C MOMEHTA TOTY4YCHHUS YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asaBUTEND /
MOAIUCH pacmudpoBka

HpC,Z[CTaBI/ITeJIB 3aABUTCIIA /

MOJINCH pacmudpoBka

20 1.
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	4) Устав муниципального округа Зюзино в городе Москве.
	5) Порядок регистрации уставов территориальных общественных самоуправлений в муниципальном округе Зюзино, утвержденный решением Совета депутатов муниципального округа Зюзино от 19 января 2016 года № 01/09 «О территориальном общественном самоуправлении».
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются  администрацией.
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	8.1.1. Для регистрации устава ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, прошитый, пронумерованный и заверенный подписью председателя территориального общественного самоуправления, в двух экземплярах, а также на электронном носителе;
	4) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был принят устав ТОС (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
	5) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был избран председатель территориального общественного самоуправления (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоу...
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, зарегистрированный в администрации;
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в администрацию. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней.
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим администрации (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается за...
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация устава ТОС – оформляется постановлением администрации, свидетельством о регистрации устава и проставлением на уставе штампа о регистрации (форма свидетельства и штампа устанавливается Советом депутатов муниципального округа Зюзино );
	2) регистрация решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС – оформляется постановлением администрации и проставлением на уставе ТОС и решении собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав штампа о регистрации ...
	3) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется письменным ответом администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления администрации;
	3) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы и проект постановления администрации или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе администрации муниципального округа Зюзино - (далее – г...
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих дней.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе администрации документов и проекта постановления  администрации или проекта письменного ответа.
	21.2. Глава администрации:
	1) принимает решение в соответствии с Требованиями по документам, проекту постановления  администрации или проекту письменного ответа;
	2) подписывает проект постановления  администрации, обеспечивает оформление устава ТОС или изменений в устав (проставление штампа, подготовку свидетельства о регистрации устава ТОС) или проект письменного ответа;
	3) обеспечивает передачу постановления администрации, устава ТОС и свидетельства о его регистрации или изменений в устав или письменный ответ муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципа...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление  администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности  администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в администрацию жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия ...
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в  администрации муниципального округа Зюзино или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	______________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в администрации муниципального округа Зюзино  или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	______________________________________________________________________.

	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса

