AOMUHUCTPALNA
MYHULUUNAJIBHOIO OKPYT' A 3I0O3UHO B NOPOAE MOCKBE

NOCTAHOBIJIEHUE

01 deBpansg 2016 romga Ne 03-TTA

006 YTBepPXKIACHUN AJIMMHUCTPATUBHOIO

perjiaMeHTa Npea0CTABJICHUA
MYHUIMIAJIBHOH yCJIyru «Perucrpauus
TPYAOBBIX JA0r0BOPOB, 3aKJ/JII04aeMbIX
padoroaareJaMu — (PU3NYECKUMH JIMLAMH, HE
SIBJIS IO IIMMHUCH HHAUBHUAYAJIbHBIMH
NpeINPUHUMATEISAMH, c padoOTHMKAMHU,
perucrpanusi GakTa npeKpameHus TPy10BOro
AOroBOpa»

B cootBercTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utoist 2010 roma Ne 210-D3 «O6
OpPraHM3alld TPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W  MYHHULIMNAIBHBIX  YCIyD»,
MOCTAHOBJICHUEM aJMUHUCTPALMM MYHUIIMIAIBHOIO OKpyra 3I03MHO OT 22 nexadpd
2015 roma Ne 10-ITA «O npenocTaBiIeHUN MYHULIMITAIBHBIX YCITYT !

1. YTBepanTe AAMUHUCTPATUBHBIA PETIaMEHT MTPEAOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBHON
yciayru  «Peructpanus TpyIOBBIX JIOTOBOPOB, 3aKJIOYaeMbIX pabOTOJATENsIMU -
(U3HMYECKUMU JTULAMU, HE SBISIIOUIMMUCS WHJMBHUAYalIbHBIMH MPEINPUHUMATEISIMH, C
paboTHUKaMH, perucTpanus Gpakra IpeKpalieHust TpyJ0BOT0 JOT0BOpay (IIPUIIOKEHUE).

2. Hacrosimiee mocTaHOBIEHUE BCTYMAET B CUIY CO JHSA €ro OQpUUIUAIbHOIO
oImyOMKOBaHuUsA B OrojsieTeHe «MOCKOBCKUI MyHUIIUNIATbHBIA BECTHHUK.

3. IlpusHarte  yTpaTUBUIMM  CHJIy  IIOCTAaHOBJIEHHE  MYHUIUIAINUTETA
BHYTPUTOPOJICKOTO MYHMIIMIIAJILHOTO 00pa3oBaHus 3103uHO B ropoje Mockse ot 19
ceHTs0ps 2011 romga Nel83-1IM3 «OO0 yTBepkaeHHH AIMUHUCTPATUBHOIO PErjlaMEHTa
MIPENOCTABICHNAS MYHULMITAJIBHOW YCIYTH II0 PErMCTpaluy TPYIOBBIX JOTOBOPOB,
3aKJIIOYaeMBIX paboTofaTensiMu — (PUIUYECKUMH JIMIAMH, HE SBISIOIIUMUCS
WHANBUAYAIbHBIMU TPEANPUHAMATENSIMH, C pa0OTHUKAMH, a TAaKXKe pEerucTpanuu Gpaxra
IIPEKPALLEHNS TPYAOBOIO JOTOBOPa».

4. KoHTPOJIb 32 UCIIOJIHEHHEM HACTOSIIIETO MTOCTAHOBIICHUS BO3JIOKUTH HA IJIABY
aAMUHUCTPALIMM MYHULHUIAJIBLHOTO OKpyra 3r03uHo 3umu4a B.E.

I'naBa axMuHHUCTpaAUIUK B.E.3umnu4

Hcn.I'anatr 1. A
(499)789-24-66.



[Tpunoxenue
K TIOCTaHOBJICHUIO AJMUHHCTPALAN

MYHHIIMITAJIEHOTO OKpyra
ot 01 derpans 2016 roga Ne03-TTIA

AIMHMHHMCTPATUBHBIN perjaMeHT
NPeIoCTABJIeHU MYHHMIMIIAJIbHON YCIAYyIH
«PerucTpanus TpyAOBBIX I0r0BOPOB, 3aK/JII0YAEMBbIX PA00TOAATEIAMM —
(pM3HMYECKUMH JIULAMH, He ABJISIOIMMHUCH HHAUBHUYAIbLHBIMH
NpeInpHHUMATENIMH, ¢ PA00THUKAMM, PerucTpanus (pakra npekpameHus
TPYA0BOI0 10I0BOPA»

Oo01me mMoJI0KEeHUA

1. [Ipenmerom pEeryIupoBaHus AJIMHUHUCTPATUBHOTO perinaMeHTa
MPEIOCTABJICHNUS] MYHULMIIAIIBHON ycnyru «Perucrpauuss TpyAOBBIX JOTOBOPOB,
3aKTIOYaEMBIX — paboTofaTesiiMu  — (PU3UYECKUMH JIMIIAMH, HE  SBISIOMIUMUCS

UHJAMBUIYAIbHBIMU  TNPEANpPUHUMATENIMUA, C pabOTHUKaMH, perucrpanus Qaxra
IpEeKpalleHus] TPYJOBOrO J0roBopa» (nanee — PermameHT) SBISIOTCS OTHOLIEHUS
MEXKIy aJIMUHUCTPALUCH MyHHIIMIAIBLHOTO OKpyra 3103UHO (Jajiee — aIMHUHUCTPAIIHs)
U (U3MYECKUMHU JHMIIAMU B CBA3M C MPUHITHEM aJMHHHUCTpAalMECd pEHIeHU o
pEerucTpalyi TPYAOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIIOYAEMbIX paboTOmaTeNsIMU — (PU3UYECKUMHU
JUIAMU, HE SBISIOMIUMHUCS UHAUBUAYAIbHBIMU MPEANPUHUMATENSIMU, C pAOOTHUKAMH,
U perucrpaiuu $pakra npeKkpauieHus: TpyA0oBOro 10roBopa.

2. PermameHT ompenenser CTaHAAPT W YCTAHABIMBAET CPOKHM U
NOCJIEIOBATENBHOCTh aJAMUHUCTPATUBHBIX MpoLeayp (AeMCcTBUIl) IpH NpPenoCTaBIECHUU
MyHUIMOANBHOW  yciuyru «Peructpanuss TpydOBBIX JOTOBOPOB,  3aKIHOYAEMBIX

paboromatensiMi — (PU3NYECKUMH JIMIIAMH, HE SBJISIOMMMUCA WHJIWBUAYaTbHBIMU
IpEeANPUHUMATENSIMU, ¢ PAaOOTHUKAMU, PErHCTpalus (akTa MpeKpaiieHus TPyI0BOTO
JIOTOBOPaY.

3. AZIMUHUCTpATHBHBIC TPOLEAYPhl (ISHCTBHS), yCTAaHOBICHHBIC PeriameHToM,
OCYHIECTBJISIIOTCSI B COOTBETCTBUHM C  [peOOBaHMSAMU K  MPEIOCTABICHUIO
MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT, YTBEPKIEHHBIX aAMUHUCTpaluen (nanee — TpeboBaHus).

CTaHIlapT npeaocraBjJdcHUSA MyHl/IHl/IHaJILHOﬁ YCayru

4. HamMeHOBaHHME MYHHMIMNAIbHOW yciayru — «Perucrpauus TpyAOBBIX
JIOTOBOPOB, 3aKTI0YAEMBIX PaO0TOAATENSIMA — (PU3UUICCKUMU JIUIIAMU, HE SIBJISIOIIAMUCS
WHIWBUIYyAIbHBIMA ~ TIPEANPUHAMATENISIMA, C pabOTHUKAMH, perucTpamms Qakra
MpEKpaILeHHs TPYJOBOTO JOTOBOpay (Jajiee — MyHULIMIAIbHAS YCIYyTa).

5. IIpaBOBBIMM OCHOBAaHHMSIMHU JUIsI TPEIOCTABICHUS MYHMIIUIIAIBLHON YCIyTH
SIBIISTFOTCSI .

1) TpynoBoii koaekce Poccuiickoii deneparium;

2) Denepanbhbiii 3akoH oT 27 utonst 2010 roma Ne 210-d3 «O06 opranuzanuu
MPEIOCTABJICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MyHULIMNIATIBHBIX YCIYT»;
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3) 3akoH ropoma MockBbl oT 6 HOs0ps 2002 roma Ne 56 «O06 opraHuzanuu
MECTHOTO CaMOYTPaBJICHUs B ropojie MOCKBey;

4) YcraB MyHULUAIIAJILHOTO OKpYra 3F03HHO.

6. [TomHOMOYHS TIO TPETOCTABICHUIO MYHHUITUIIATLHON YCIYTH OCYIIECTBIISIOTCS
aIMHUHUCTPALIUEN.

/. 3asBUTENN.

7.1. 3asButeneM sBisieTCs (HU3NUECKOE JIUIIO, HE SBIISIOIICECS WHINBUIYATbHBIM
npeAnpuHUMATENIeM, 3aKJIIOUMBIIEE TPYJIOBOM JOTrOBOpP ¢ PaOOTHHUKOM W HUMEOIIee
MECTO JKUTEJIIbCTBO HA TEPPUTOPUM MYHHUIMIAIBLHOTO  OKpyra (manee -
MYHHIIAIIAIbHBIA OKPYT).

7.2. B cimydae cMepTH 3asBHUTENS WJIH OTCYTCTBUS CBEIECHHUH O MECTE €ro
npeObIBaHUS B TEUCHHUE JABYX MECAIICB, B MHBIX CIIy4asix, HE MO3BOJISIOMINX MPOJ0JKATh
TPYIOBBIE OTHOIICHUS M MCKIIOYAIOIIUX BO3MOXHOCTh PETUCTPALIMM 3asBUTEIEM
(myskT 7.1) ¢dakTta npekpaiieHUs TPYAOBOTO TOTOBOPA, 3asABUTEIIEM BBICTYIACT
dbusznueckoe JUIIO0 — pabOTHHUK, €CIM TPYAOBOM JOTOBOp OBUT 3aperucTpupoBaH
3asBUTEJIEM B aAMUHUCTpalMK. B 3TOM citydae 3anpoc (3asBJI€HUE) HA IPEIOCTABICHUE
MYHHUITUTIATHBHOM YCIYTM MOKET OBITh TOJAaH HE TMO3JHEE OJIHOTO Mecslla CO JHS
HACTYTUICHUS YKa3aHHBIX 00CTOATEIHCTB.

7.3. HTEpechl 3asgBUTENS] MOTYT MPEACTABIATh WHBIC JIWIA, YITOJHOMOYCHHBIC
3asBUTEJIEM B TMOPSJAKE, YCTAHOBJICHHOM HOPMATHMBHBIMM TPABOBBIMU  aKTaMH
Poccniickont @enepanun.

8. JloxymeHThI, yCIyrH, HEOOXOIMMBIE W 00S3aTeNbHBIC I MPEIOCTABICHUS
MYHHIUITATBHON YCITYTH.

8.1. IlpenocraBiieHre MYHHUIIMITAIIBHONW YCIYTH OCYIIECTBISETCS HAa OCHOBAHHH
CIEAYIOIINX IOKYMEHTOB, IPEACTABISEMbIX 3asIBUTEIIEM CAMOCTOSITEIBHO!

8.1.1. lnsg peructpanuuu TpyJa0BOTO AOTOBOpA:

1) 3ampoc (3adBiieHHE) Ha TMPEAOCTABIEHWE MYHUIUIAIBHON  YCIyTH,
oQOpMJICHHBI Ha OYMa)XHOM HOCHUTENIE B COOTBETCTBUU C IMpujoxkeHuem 1 K
Pernamenry;

2) TOKYMEHT, YIOCTOBEPSFOIIUI JTUIHOCTD 3asBUTEIIS;

3) JIOKyMEHT, TOATBEPKIAIONIMA MECTO JKHTEIbCTBA HA TEPPUTOPHH
MYHULIMOAIBHOTO OKpyra (€ciu CBEACHUS O MECTE >KUTEJIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JIOKYMEHTE, YJOCTOBEPSIOIIEM JIUYHOCTD);

4) nmBa 3K3eMIUISpa TPYIOBOTO JOTOBOpa (KaKIbIH SK3EMIUISAP JIOJDKEH OBITH
MIPOHYMEPOBAH, MPOILIUT U 3aBEPEH MOJIUCHIO 3asIBUTEIISI HA POIIUBKE);

9) JOKYMEHT, MOATBEPKAAIOLIMNA MOJHOMOYHUS MPEACTABUTENS 3asBUTENS (MpU
HEO0OXOIMMOCTH).

8.1.2. lns peructpanuu (paxTa mpeKpaiieHus TPyI0BOTO JOTOBOPA:

1) 3anpoc (3adBieHME) Ha MPEAOCTABICHHWE MYHUIMUIAIBHON  YCIyTH,
o(OopMJICHHBIM Ha OyMa)XHOM HOCHTENIE B COOTBETCTBHM C MPUIIOKEHHEM 2 UIU 3 K
Pernamenry;

2) TOKYMEHT, YOCTOBEPSAIONINI JINYHOCTD 3asBUTEIIS;

3) JOKyMEHT, MOJATBEP)KJAIONIMHA MECTO JKHUTEIbCTBA HAa  TEPPUTOPHHU
MYHULIMIATBHOTO OKpyra (€ciu CBEACHHUS O MECTE J>KUTEJIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JTIOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOIIEM JINYHOCTB);

4) aBa  9K3eMIULIpa  TPYJAOBOTO  JIOrOBopa  (3aperuCTpUPOBAaHHBIX B
aIMUHUCTPAIINH ), €CIIA 3asIBUTEIIEM BBICTYyMAeT padOTOAATENb, OJUH YK3EMIUISP — €CITU



3asBUTEJIEM BBICTYMAeT PaOOTHHK;

5) KOnuu JOKYMEHTOB, MOATBEPKIAIONINX CMEPTh PA0OTOAATENS UIH OTCYTCTBHE
CBEJCHUM O MecTe ero MnpeObIBaHUS B TEUYCHHUE IBYX MECSIEB, €CIU 3asiBUTEIEM
BBICTYIIaeT paOOTHHUK;

6) MOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIINI MMOJHOMOYHS TMPEACTABUTENS 3asBUTENS (IIPU
HEOOXOIUMOCTH).

8.2. ITepeuenn JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS MPEI0CTABJICHUS
MYHUIUIATEHON yeyTh (myHKThI 8.1.1 1 8.1.2), sBnsieTCs MCUepIbIBAIOIIHM.

8.3. VYcmyru, HeoOxoauMmble U  00s3aTeNbHBIE JUISI  MOPEAOCTABICHUS
MYHUIUIATBHOU YCIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBUTENHh WUMEET TMPaBO OTO3BAaTh JOKYMEHTHI (MyHKTHI 8.1 u 8.2), momam
NUCbMEHHBIA OT3bIB B aJMHMHHCTpPALMIO. YKa3aHHbIE JOKYMEHTHI BO3BpallalOTCs
3asiBUTEIIO HE Mo3/1Hee 3 pabounx cO AHS MOITYYEHHs OT3bIBa IOKYMEHTOB.

10. Cpok npenocTaBieHUs] MyHUITUTIAIBHON YCIIYTH COCTABIAET 5 pabounx JHS.

Cpox mpenocTaBiICHHS MYHUIIMIIAIBLHON YCIYTM HayWHAET WMCUUCIATHCA Ha
cleqyomuil pabouyuii JeHb T1Ocie [JHSA perucTpaluu 3ampoca (3asBlEHUS]) C
NPUJIO)KEHUEM K HEMy JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM ¢ Periamentom (manee —
JIOKYMEHTBI).

11. OTka3 B npueme T0KyMEHTOB.

11.1. OcHoBaHuUsAMHU JIsl OTKa3a B IPUEME JTOKYMEHTOB SBIISIFOTCS:

1) HecooTBeTCTBUE 3asBUTENS TPEOOBAHMSIM, YKa3aHHBIM B IyHKTe 7 PerinamenTa;

2) TpejiCTaBICHUWE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIONIMX TpeOoBaHUSM |
Permamenry.

3) mpeacTaBiIcHUE 3asBUTEIIEM IOKYMEHTOB, HE MOIJAIOIIUXCS TPOYTECHUIO.

4) npencTaBiIEHHBIE JTOKYMEHThl  COJEpKAaT HENOCTOBEpHbIE W (WIH)
POTUBOPEUYMBHIEC CBEJICHNUS,

5) nogaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3asiBUTEINSI HE YIIOJITHOMOYEHHBIM Ha TO JIUIIOM.

11.2. Tlepeuenb OCHOBaHUI OTKa3a B IIpueMe JOKyMEHTOB (MyHKT 11.1) siBiseTcs
MCYEPITBIBAIOIINM.

11.3. IlucebmenHoOe penieHrue 00 OTKa3e B MpHUEME JOKYMEHTOB O(QOPMIISIETCS IO
TpeOOBAHUIO 3aBUTEIIS, MMOJMUCHIBACTCS MYHULIMITAIGHBIM CITYKAIllUM aMUHUCTPALIUH
(masiee — MYHUIMOAIBHBIN CIIyXKallldii), OTBETCTBEHHBIM 3a MpueM (MOJIYyYEHHE) U
pPErHCTpPaLMIO JOKYMEHTOB, M BBIIAETCS 3aABUTENIO C YKa3aHUEM MPUUYUH OTKa3a B JIEHb
oOparieHus.

12. OTka3 B mpeA0CTaBICHUH MyHHUIIUITATILHON YCIyTH.

12.1. OcHoBaHusMH JIsI OTKa3a B TMPEIOCTABICHUM MYHUIUMAIBLHON YCIyTH
SIBJISIFOTCSL OCHOBAHUSI, YCTAHOBJICHHBbIE B COOTBETCTBMM C mojmyHktamu 1, 2 u 4
nyHkTa 40 TpeGoBaHwmii.

12.2. Vlupix OCHOBaHUU JUIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHUIIMIAIbHOU YCIYTH
HE UMEeTCH.

13. Pe3ynbTat npegocTaBieHusi MyHUIIMITAIBHON YCITYTH.

13.1. Pe3ynbpTaToM npeaoCcTaBiICHUS MYHUITUTIATLHON YCIIYTH SIBJISICTCS:

1) peructpamusi TPyAOBOTO JIOTOBOpAa WM peructpanus (akra MpeKparieHus
TPYJIOBOTO JOroBOpa — 0(opMIIIETCS] IPOCTABIEHUEM HA TPYJOBOM JOTOBOPE IITAMIIA
(mpunoxxenrie 4 k PeriaMeHTy) O perucTpaldd TPYAOBOTO JOroBopa WM (akTa
MpEKpaILeHHs TPYJ0BOTO JOTOBOpa (Jajee — MITaMIl);
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2) oTKa3 B MPEAOCTaBICHUH MYHUIMIMAIBHOW YCIYrH — odopmisercs B BHUIE
NUCHbMEHHOTO OTBETAa aAMHHHUCTpPAIMU 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU MYHUIIUIAIBHOMN
ycayrH (faniee — MICbMEHHBIN OTBET).

13.2. Pe3ynbpTaT npeaoCcTaBICHUs] MyHUIIUIAIBHON YCIYTH MOXKET OBITh:

1) BbIIaH TUYHO 3asIBUTENIO (MIPEICTABUTENIO 3asIBUTEIIA);

2) HarpaBJIeH 3asBUTEIIO OYTOBBIM OTIPABICHUEM.

13.3. Cnoco0 momyyeHus: yKa3bIBaeTCsl 3asBUTENIEM B 3amnpoce (3asBICHUM) Ha
NPEeI0CTaBIEHNE MyHUIIUIIATBHOU YCIIYTH.

14. TIpenocraBiaeHne MyHULIMTIATBHON YCIYTH OCYIIECTBIISCTCS OECIIIATHO.

15. TpeboBanusi K MOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX MPEAOCTABISAECTCS MyHUIUMIATbHAS
ycllyra, K 3ajly OXWJaHUs, MEeCTaM i 3aloJHEHHUsl 3allpoCOB O MPEJOCTABICHUH
MYHUIIUNATBHOW yCIyTHd, UHOPMAILIMOHHBIM CTEHJIaM C 00pa3llaMu MX 3allOJIHEHUS U
HEepEeYHEM IOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIsl MPEAOCTaBICHHSI MyHULIUIIAIBHON YCITYTH.

15.1. Mecrta s oXKuaaHUS W 3arOJHEHHS HEOOXOAUMBIX IS IPEAOCTABICHUS
MYHUILIUIIATIBHON YCIYTH JOKYMEHTOB JOJKHBI ObITh O0OpPYIOBaHbI CTYJIbSIMHU, CTOJIAMH
(croiikamu) Uis BO3MOKHOCTH O(OpPMIIEHUS JTIOKYMEHTOB C OJIaHKaMH 3alpocoB
(3asiBrICHMIT) ¥ KAQHIIEISAPCKUMHU TPUHAIICKHOCTIAMHU,

15.2. MecTa npuemMa JOHKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAaHOBJICHHBIM CAHUTAPHBIM,
IPOTHUBOIIOKAPHBIM HOPMaM U MpaBUJIaM.

15.3. Ha wnbOpManMOHHBIX CTEHJAX B TIOMEIICHUSX aJIMHHHCTPAIIAN
pasmeniaerca Pernmament, TpeOGoBaHus, 0Opa3ibl 3amoOJHEHUs 3ampoca (3asiBICHUSA),
rpaduk paboThl 1 HOMEPA KOHTAKTHBIX TeJIe(OHOB aIMUHUCTPALIUH.

16. [Tokazarenu TOCTYMHOCTH M Ka4€CTBA MyHHUIIMITATILHOU YCITyTH:

1) BpeMs 0:kuAaHMs B OUYEpPEAM NP NTO1aue JOKYMEHTOB — He Oosee 15 Munyr;

2) CPOK pETHUCTpalui JTOKYMEHTOB HE JIOJDKCH MPEBHIMATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa
UX TIPEACTABIICHUS 3asIBUTEJIEM MYHHUIMIIAJLHOMY CIIyXKalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (TMOoJyYeHre) U PerucTPaIfio JOKYMEHTOB;

3) BpeMs OXHUAAHUS B OYEpEIU NPU TOIYYEHUU pPE3yJibTaTa MPEJOCTABICHHUS
MYHHUIIUTIATBHON YCIIyTH — HE OoJiee 15 MUuHyT.

17. lnpopmupoBanue o MOpsaKe MPeA0CTABICHUS MyHUIIUIIATBHON YCIYyTH.

Nudopmanus o mnpenocTaBieHMM MYHHUIMNAIBHOW YCIYTHM pa3MellaeTcss Ha
opUIMATFHOM CcaiiTe aaIMUHUCTPAllMd B HH(DOPMALMOHHO-TEICKOMMYHHUKAIIMOHHON
cetu  «MHTepHeT», UWHGOOPMALMOHHBIX  CTEHAAX  WIM  HUHBIX  HCTOYHUKAX
UHPOPMUPOBAHHUS B  TMOMEUICHMM  aIMUHUCTpPAllMU, TA€  NPEaOCTaBIsSETCS
MyHHUIMNANbHas ycayra, Ha Iloprame rocyaapCTBEHHBIX M MYHHULIMIAIBHBIX YCIYT
(pynkuwmii) ropoga MockBbI.

Cocras, moc/1e10BaTEJIbHOCTh U CPOKH BHINOJHEHUS aIMHUHUCTPATHBHBIX
npouexyp AJsi NPeA0CTABJICHUS MYHUIIUNIAJIbHOU YCJIYTH,
TPeOOBaHMS K MOPAIKY MX BbIIOJTHEHUS

18. TlpenocraBieHue MYHMIUIIAIBLHOM YCIYyTH BKJIIOYAEeT B ce0s CICAYIOIIUE
aJIMUHHUCTPATHBHBIE TIPOIEAYPHI:

1) mpuem (mosydyeHue) u peructpanus JOKyMEHTOB;

2) 00paboTKa JOKYMEHTOB;

3) bopMupoBaHue pe3yabTaTa MPeAOCTaBICHU MyHUIIMITATILHON YCIIYTH;
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4) Bblgaua  (HampaBJ€HUE)  3aABUTENI0  PE3yJbTara  MPEAOCTaBIICHUSA
MYHHUITUTIATHBHON YCIIYTH;

5) Bblfaua 3asABUTENIO AyOJIMKaTa pe3yibTara MPeJoCTaBICHUS MYHHUIIMIAIbHON
YCIyTH.

19. [Ipuem (mosryueHue) 1 perucTpamnus JOKyMEHTOB.

19.1. OcHoBanueM Hayajga BBIMOJHECHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOIEIYpPHI
SIBJIIETCS MOCTYIUICHUE TOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.

19.2. MyHuIUNaabHBIA CIyKalllMii, OTBETCTBEHHBIM 3a MpueM (MOJydeHHue) u
PErUCTpaLUIO TOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUM ¢ TpeboBaHUSIMMU:

1) aHanu3upyeT AOKYMEHTHl Ha NpPEeIMET OTCYTCTBUSI OCHOBAHW JJid OTKa3a B
npueme AokyMeHTOB (myHKkT 11.1). [lpu HanuMuuu OCHOBaHWI ISl OTKa3a B IpHUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX ISl MPEJOCTaBICHUS MYHHUIMNAIbHOW YCIYTHM BBIIAET
3asIBUTEJIIO OTKA3 B IPUEME JOKYMEHTOB;

2) Ipu OTCYTCTBUH OCHOBaHHI JUIS OTKa3a B MPHEME JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISCT
npueM (IoJyYeHHUE) U PETUCTPALIMIO JOKYMEHTOB,

3) nmepeaaet 3aperucTpUpOBaHHbBIC JOKYMEHTBI Ha UCTIOJHEHNUE MYHHUIUITATLHOMY
CITyXaIiemMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00paObOTKY JOKYMEHTOB.

19.3. MakcuManbHbIil CPOK BBIMOJHEHUS AAMUHUCTPATUBHOM IMPOIIEIYpPbI
cocTaBiiseT 1 pabouuii 1eHb.

19.4. Pe3ynpTaToM BBITIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHl SIBISETCA
nepenada  JIOKYMEHTOB ~ Ha  MCIHOJHEHHWE  MYHUIMOAIBHOMY  CIIy)Kalllemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JTOKYMEHTOB, a MPU HAJIMYMH OCHOBAHWUW JJIsl OTKa3a B
pueMe JTIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJI NMPENOCTABICHUS MYHHUIIMNAIbHOW YCIyTH, —
BbIJlaya (HampaBJIeHUE) 3asIBUTEIIIO OTKAa3a B IpUEME JJOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa TOKYyMEHTOB.

20.1. OcHoBaHuMeM Hayalla BBIMOJHEHUS AJMHHUCTPATUBHOW TMPOLEIYPHI
SBJISIETCS] TIOJIYY€HHE 3aPErUCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHUIIMTIATBHBIM CIIYKAIlUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pa0OTKYy TOKYMEHTOB.

20.2. MyHUIIUITAJIBHBIA CITY>KaIllii, OTBETCTBEHHBIN 32 00pabOTKYy TOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBUM ¢ TpeboBaHUSIMU:

1) aHanmu3upyeT AOKYMEHTBHI HAa MpPeaMeT OTCYTCTBHS OCHOBAaHHS JUIsl OTKa3a B
IPEIOCTABIICHUN MYHUITUTIAIBHOHN yeuyru (myHKT 12.1);

2) mpu OTCYTCTBMM OCHOBaHHUA JUIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHHUH MYHULUIIAIbHOM
YCIIyTH POCTABJISIET HA TPYAOBBIX JIOrOBOPAX COOTBETCTBYIOLIMI ITAMII,

3) Npy HAJIWYUU OCHOBAHUS Uil OTKa3a B MPEJOCTaBICHUM MYHULMIAIbHOU
yciyrd (myHKT 12.1) moaroraBivBaeT NpOEKT NTUCbMEHHOI'O OTBETA,

4) HampaBiIeT JIOKYMEHTBI, TPYAOBBIE JIOIOBOPBHI I MPOEKT MHCbMEHHOIO
OTBETa JOJUKHOCTHOMY JIMIlY, OTBETCTBEHHOMY 3a (OpPMHUPOBAHHME pe3yJbTaTa
OPENIOCTaBICHUS MYHUIMNAIbHOW YCIyrM — TIJaBe aJIMHUHHUCTPAlMK WIH JIHILY,
UCIIOJIHAIOIIEMY €r0 MOJTHOMOYHSI.

20.3. MakcumanabHbIi CPOK BBINOJHEHUS aJIMUHHCTPATUBHON IPOICAYPHI
cocTasiisieT 1 pabouunii 1eHb.

20.4. Pe3ynabTaTOM BBHITIOJIHEHUS AJMUHUCTPATUBHOW TMPOIEAYPHI SIBISETCS
MIPOCTABJICHUE HA TPYAOBBIX JIOTOBOpPaxX COOTBETCTBYIOIIETO ILITAaMIIa WM MOATOTOBKA
IIPOEKTAa MUCbMEHHOTO OTBETA.



21. ®opmMupoBaHue pe3ybTaTa NPeA0CTaBICHUS] MyHUITUIAIBHOM YCIyTH.

21.1. OcHoBaHMeM Hayaja BBIIOJHEHHUS aJAMHHHUCTPATHUBHOW MPOLETYPHI
ABJIACTCS MOCTYIJICHUE TJIaBE€ aJMUHUCTPALMU JOKYMEHTOB, TPYIOBBIX JIOTOBOPOB U
pOEKTa MUCbMEHHOTO OTBETa (IIPU HAJIMYMKU OCHOBAHUM JJI OTKa3a B MPEIOCTABICHUU
MYHUIIUTIATBHON YCIYTH).

21.2. I'naBa aIMUHUCTpAIUU:

1) pacnuchIBacTCS Ha IITaMIie, MPOCTABICHHOM Ha TPYAOBBIX IOTOBOpAX, HIIH
MIOJIMTUCBHIBAET MTPOCKT MUCHMEHHBIH OTBET;

2) o0ecrieynBacT repeaavy pe3ysbrara Ipea0CTaBICHUS MYHUIMITATBHON YCIyTH
MYHHIIUIIAJIFHOMY CIIyXallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJIauy (HAMpaBJICHHUE) 3asSBUTEIIO
pe3ynbTaTa MPeIOoCTaBICHUs MYHUIIMTIAIBHON YCIyTd, ISl IPUCBOCHUS TOKyMEHTaM
cTaTyca WCIOJMHEHHBIX U BbIJAYu (HAMpaBlICHUs) pe3yJibTaTa MPea0CTaBICHUS
MYHUITUTIATFHOM YCIIYTH 3asBUTEIIO.

21.3. MakcuMalIbHBI CPOK BBITIOJIHEHHS aIMUHHUCTPATUBHON MPOIEIYPHI
cocTaBiisgeT 2 pabouux JHS.

21.4. Pe3ynbTaTOM BBITIOJIHEHHUS aJMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI SIBIACTCS
NOJIIMCAaHNE COOTBETCTBYIOLIEIO WITaMIa Ha TPYIOBBIX JOrOBOpax WM TNPOEKTa
MUCHBMEHHOTO OTBETA.

22. Beimaua (HampaBJeHHE) 3asABUTENIO  pe3yibTara  MPEAOCTaBICHHS
MYHHUIUITATBHON YCIYTH.

22.1. OcHoBaHMEeM Hayaja BBITIOJHEHHUS aJAMHHHUCTPATHUBHOW TMPOILETYPHI
SBIISIETCS. MOCTYIUICHHE pe3yJjbTaTa TMPEJOCTABICHUS MYHHUIUNAIBHON  yCIyTH
MYHHIIUTIAJIFHOMY CIIyXallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIIauy (HANpaBJiICHHUE) 3asSBUTEIIO
pe3ynbpTaTa NpeA0CTaBICHHS] MyHUITUTAIBHON YCIIYTH.

22.2. MyHUIIMTTAJIGHBIN CITy’Kallliid, OTBETCTBEHHBINM 3a BbIIAuy (HAIpaBJICHHE)
3asBUTENIO pe3yJibTaTa MPENOCTaBICHUS MYHHUIIMIAIBLHON YCIYTH, B COOTBETCTBUU C
TpeboBaHuAMMU:

1) mpucBanBaeT JOKyMEHTaM CTaTyC HWCIOJHEHHBIX HE IMO3[HEE CIEAYIOIIETo
pabouero JHA CO JHS TOCTYIUICHUS pe3yibTaTa MPEIOCTaBICHUS MYHHUIUIIAIbHOM
yCIIyTH,

2) mocie TPHUCBOCHHUS JOKyYMEHTaM CTaTyca MWCIOJIHEHHBIX HHPOPMUPYET
3asgBUTENS O pe3yJIbTaTe MPEAOCTaBICHHSI MyHUITUIAIBHON YCIyTH;

3) BbIIaeT (HAMPABIISET) 3asSBUTEIIO PE3YIbTAT MPEAOCTABICHHUS MYHUIUITATHLHON
ycnyru. Hampasnenue pesynpTaTa IpeaoCcTaBIeHUs] MyHUIIMITAILHOW YCIYTH MOYTOBBIM
OTIPAaBJICHUEM OCYLIECTBISAECTCA HE TIO3/HEE CIENYIOIIero paboyero AHA IMOCIe
IPUCBOEHUS JOKYMEHTaM CTaTyca UCIOJIHEHHBIX.

22.3. MakcuManpHBIi CpPOK BBINOJHEHUS aJMHUHUCTPATUBHON MPOLETYPHI
cocTaBJiseT 2 pabouux JHS.

22.4. Pe3ynbTaTOM BBITIOJIHEHHUS] aJMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHl SBIAETCS
IPUCBOCHUS JOKYMEHTaM CTaTyca UCIOJHEHHBIX W BblJaya (HalpaBlICHHUE) 3asBUTEIIO
pe3ynbTaTa NpeoCTaBICHUS] MyHUIIUIAIbHON YCIIYTH.

23. Breimaua 3asBuTento qyOnuKkarta pe3yiabTaTa IpeIoCTaBIeHUs] MyHUITUTATEHOM
yciyru (nanee — qyosmKar).

23.1. B ciydae mopuu WM yTpaThl pe3yabTaTa MPeJ0oCTaBICHUS] MyHUITUTIATLHOM
yCIyTU — TPYAOBOTO JOTOBOPA UM MUCHbMEHHOI'O OTBETA, 3asBUTENb MOXKET 0OpaTUTHCS
B aJIMUHUCTPALIMIO 32 MOJYyYEHUEM €ro TyOIrKaTa.
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23.2. Jlns monyudeHus JyOnuMkaTa 3asBUTENb MOJACT B aJMUHHUCTPALIHIO
3asiBIICHUE, coJieprkaliee (GaMuInio, UM U OTYECTBO 3asiBUTENIS, €r0 MOYTOBBIA aJpec,
HoMmep Tenedona. K 3asgBieHuio Ha mojydyeHue AyOnMKaTa JOKEH ObITh MPUIIOKEH
UCIIOPYCHHBINI ~ OpUTMHAN  JOKYMEHTa,  MOJTBEPKIAIONIET0  IPEJOCTaBICHUE
MYHHUIMIATBHON YCIIYTH (B ClIy4ae MOPYH).

IIpu  odopmieHun  ayOiuMKara  HUCIOPYEHHBIM  OpPUTMHAT  JOKYMEHTa,
MIOJITBEPIKIAIOIIETO TPE0CTABICHIE MYHHUITUTIAIBHON YCITYTH, U3BIMACTCSI.

23.3. MyHuUuMnagbHbBIM CIy>Kalllhuid, OTBETCTBEHHbIH 3a MpueM (MOJIy4eHHUE) U
pPETUCTpAIMIO TOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBICHUE HA TOTy4YeHHE TyOJnKaTa B JIEHb
ero TOCTYIUIGHHS H HE TIO3/[Hee Ccleayionero pabodero mHS TepedaeT ero
MYHUIIUIIAJIFHOMY CIyXallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJIauy (HAMpaBJICHHUE) 3asBUTEIIO
pe3ynbTaTta MpeaoCTaBICHUS MYHUITUTIATBHON YCIYTH.

23.4. MyHUIIMTTAJIGHBIN CITy’Kalllid, OTBETCTBEHHBINM 3a BbIJAUYy (HAIIPABJICHHE)
3asiBUTEINII0 pe3ysibTaTa MpPEJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOW YCIyrd, oQopMiseT B
COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUAMHU AyONMKAT U MEpeNaeT ero riaBe aJMUHUCTPALUU NS
HOJIITUCAHUS.

23.5. Cpok Belmaun ayoaukarta He Oosee 10 pabodyux JHEW CO THS MOCTYILICHUS
3asIBJICHUS Ha MOJy4YeHHUe TyOauKara.

(I)Oprl KOHTPOJIA 3a HCITOJTHECHUEM Pernamenra

24. Texymmuii KOHTPOJb 3a COOJIIOJICHUEM W HWCIIOTHECHHUEM MYHHITUIATHHBIMA
CIY’>KalllUMH, OTBETCTBEHHBIMU 3a TMPEAOCTABICHUE MYHUIMUIAIBHOU  YyCIyTH,
MOJIOKeHU PerinamMeHTa W MHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAaHABIMBAIOIIUX
TpeOOBaHMS K TPEJOCTABICHUIO MYHUIIUITAJILHON YCIYTH, a TakKe NPHHITHEM WM
PELIEHU OCYIIECTBISAETCS NOTKHOCTHBIMU JIUIAMU aIMUHUCTPALIUU.

25. KoHTposib 3a TOJHOTOM M KaueCTBOM MPEJOCTABJICHUS MYHHUIIUNAIbHON
YCIIyTH OCYIIECTBIISIETCS B opMax:

1) mpoBeeHMS TUIAHOBBIX M BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMOoTpeHHMs JKalo0 Ha jAcicTBHs (Oe37eHCTBUE) MYHHITUIIATBHBIX
CIIy’KallluX, OTBETCTBEHHBIX 32 MIPENOCTABICHNE MYHHUIIMNIAIBLHON YCIIYTH.

26. Tlopsgok © TEPHOAUYHOCTH OCYIICCTBICHHUS IUIAHOBBIX IIPOBEPOK
YCTaHABJIMBACTCS TJIAHOM Pa0OTHl aMUHUCTPAIIHH.

27. Ilpm mpoBepke MOTYT pacCMaTpUBaTHCS BCE BOIMPOCHI, CBSI3aHHBIC C
MPEAOCTaBICHUEM MYHULIMIATBHON YCIyTH (KOMIUIEKCHBIE IPOBEPKHU), WIIH OTACIbHBIM
BOIIPOC, CBSI3aHHBIM C MPEJOCTABICHUEM MYHULMNAIBHON YyCIyru (TeMaTHYECKHe
IIPOBEPKH).

28. BHer1aHOBbIE TIPOBEPKH MPOBOASATCS B CBSI3U C MPOBEPKON YCTPAHECHUS paHEe
BBISIBJICHHBIX HapyllleHui PernaMenta, a Takke B cllydae MoJydyeHHUs kanob 3asBUTeNeH
Ha geiicTBusi (Oe3deiicTBME) MYHMIMIAIBHBIX —CIY)KAlllUX, OTBETCTBEHHBIX 32
MPEAOCTABIEHNE MYHULIMIIATBHON YCITYTH.

29. I1o pe3ynpTaTaM OCYIECTBIECHUS KOHTPOJIS, B CIy4ae BbISIBJICHUS HAPYILICHUN
coOyrofieHNs TOJIOKEHU PerinameHTa, BUHOBHBIC JIMIIAa HECYT IEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM C TPeOOBAHMSIMU 3aKOHOJATEIhCTBa Poccuiickoii
denepaniu 32 pemieHuss W JedcTBus  (Oe3neicTBUE), TPUHUMAEMble B X0
MPEAOCTaBIECHUS MYHHUIIUIIAIbHON YCIIYTH.
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30. Kontposb 3a mpenocTaBieHUEM MYHMIIMIIAIBHOW YCIYT'H, B TOM YHCJIE CO
CTOPOHBI TpaxaaH, UX OOBEAMHEHUH M OpPraHU3alMi, OCYIIECTBISIETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JAESATENBHOCTH AJMHHHMCTPAlMK MpPU MPEJOCTABICHUH MYHHIIMNAIBHON
yCIyTd, MOJy4eHUS MOJHOW, aKTyalbHOW M JOCTOBEpHOM HH(POpMAlUU O MOPSIKE
PEOCTABICHUS! MyHUIIUIAIBHON YCIYyTH U BO3MOXKHOCTHU JIOCYJI€OHOTO pacCCMOTPEHHUS
oOpaiieHnii (3kano6) B mpoliecce NoJIy4eHUss MyHUIIMTIATLHON YCITyTH.

JocyneOHblid (BHECY1€OHbII) MOPSIAOK 00:KAJTOBAHUSA PellieHud (MJIK) U 1eMCTBUM
(0e3neiicTBHSI) AAMUHHUCTPAIIMH, €€ JOJKHOCTHBIX JIUI U MYHUITUIAIbHBIX
(W14 111170

31. 3asgBuTenp BOpaBe MOJAATh B aIMHUHHUCTPAIUIO Kajo0y Ha pemieHus u (Win)
nevctBus (Oe3deiicTBUE) TUIaBbl  QJAMUHHUCTPAIMHM, MYHHUIIUIAIBHBIX — CIYy>KaluX,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHUE MYHUIIUIIAILHON YCIYTH.

32. [logava u paccMoTpeHue aao0 OCYIIECTBISIETCS B MOPSIKE, YCTAHOBICHHOM
rimaBon 2.1 ®denepanpbHoro  3akoHa  «O0  opraHM3alUM  MPEIOCTABIICHHS
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHUIIMIAIBHBIX YCIyr», [lojgoxkeHneM 00 0COOEHHOCTSIX MoAaun
U paccMOTpeHHs kanob Ha pemieHus U (Wian) nerctBus (0e3aeiicTBre) aAMUHUCTPALIUN
MYHHUITUTIATBHOTO OKpYyra, €€ JOJKHOCTHBIX JIMII M MYHHIIUIAIBHBIX CITyXKaIuX,
YTBEPKICHHBIM TTOCTAHOBIICHUEM aIMUHUCTPAIUH.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI�
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[Tpunoxenue 1

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY periaMeHTy
IIPENOCTaBIICHUS MYHULIMIIATBbHON yCIIyTH
«Perucrpanus TPYIOBBIX JIOTOBOPOB,

3aKJIIOYaeMBIX paboTOATENAMU — (PU3UUECKUMHU
JHMLIaMH, HE SBISIOMIMMUCS HHIUBUAYAIbHBIMU
peITPUHUMATEISIMH, C paboTHUKaMHU,
peructpanmst (akra MPEKpalieHus TPYIOBOTO
JIOTOBOpPa»

3anpoc mpumsiT ____ 20__rona Ne TInase aoMunucmpayuu

®.1.0., 10IKHOCTh, KOHTaKTHBIN TCHC(i)OH, TIOJAMUCH OTBETCTBEHHOI'O 32 MPUEM MyHuuunaJleozo Oprza 3’03””0

(moJTy4eHNEe) M PETHCTPALIMIO 3aIpoca

PesynbTar npepocTaBiieHus MyHHIMIIAILHOMH yCIyTH
MoJIy4eH 20__ropa HN.0.D.

3asiBUTENDb /
TIOJIIHCH pacunpoBka

3anpoc (3asiBJIeHHE) HA MPEIOCTABJICHNE MYHULUNIAJIBHON YCIyTH
«Perucrpanus TpyA0BOIo 10roBopa, 3aKJII04YeHHOr0 padoroaareneM —
(puznveckum JULOM, He ABJIAIOIIECTOCH HHAMBUAYAJbHBIM NPEANPUHAMATEIEM, €
padOTHUKOM»

[Ipoury 3apeructpupoBaTh B aAMUHHCTPALMU MYHUIMIIAJIBHOIO OKpyra 3rO3WHO
TPYyAOBOM ZIOTOBOD, 3aKIIFOUCHHBIN MHOM

)
(pammust, UM, 0TIECTBO (TIOITHOCTHIO) PAOOTOHATENS)

MECTO KHUTCJIbCTBA. ]

KOHTaKTHBIA  TenedoH, agpec  DJEKTPOHHOM  IOYTHI (mpr  HaJIU4HH)

¢ paOOTHHKOM

(pammus, ums, 0TIECTBO (TIOTHOCTHIO) PAOOTHUKA)

I[OKYMeHTI)I, HGO6XOI[I/IMBIG AJI1 TIOJTYYCHUA MYHPII_[I/IHaJIBHOﬁ yCiIyru, nmpujiararoTcs.

Pe3ynbTaT npeaocTaBieHUs MyHUIIMTIATBLHON YCIYTH IPOIILY:

1) BbIIATh JIMYHO B AJMUHUCTPALMM MYHHIIUIAIBLHOTO OKpyra 3I03MHO WM MOEMY
IPEICTABUTENIO;

2) HapaBUTh MOYTOBBIM OTHPABIECHUEM MO aJIPECY:

Hacrosinmum moATBepik/lal0 CBOE COIIACHE Ha OCYIIECTBIICHUE aAMUHUCTpALMEH
MYHUIIUTIATBHOTO OKpPYTa, CAEAYIOMUX ACHCTBUNA ¢ MOMMH MEPCOHAIBHBIMU TaHHBIMU:
00paboTka (BKJOUass cOOp, CHCTEMaTHU3alldio, HAKOILJIEHWE, XpaHEHWEe, YTOYHCHHE
(oOHOBIEHHWE, W3MEHEHHWE), WCIOJb30BaHUE, OO0C3TUYMBAHUE, OJIOKUPOBAHUE,
YHUYTOXXEHUE TIEPCOHAIBHBIX JIAaHHBIX), a TaK)Ke€ WHBIX JIEHCTBUN, HEOOXOMMMBIX MJIs
00paboTKHU MEePCOHATBHBIX JAaHHBIX B PaMKax MPEIOCTaBICHUS MyHHUITUTIATHHONU YCITYTH.
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Cpok JnedcTBUSL coriacusi Ha O0OpabOTKy TMEpPCOHANBHBIX JaHHBIX: IEPUOJ
IPEOCTABICHUS! MyHHUIIMITAIbHOMN YCITyTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHATBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITH OTO3BAaHO MHOIO
IyTEM HaIpaBIICHHs] AJMUHUCTPAIIMA MYHUIUIIAILHOTO OKpyra 3I03MHO MUCHMEHHOTO
OT3bIBA.

CornaceH, 4TO aJIMUHHCTpALXs MYHUIIUIAILHOTO OKpyTra o0si3aHa

NPEKPaTUTh O0Pa0OTKY MEPCOHAIBHBIX JTAaHHBIX W YHHUYTOXHTH TEPCOHATBHBIC
JIAHHBIC B CPOK, HE MPEBBINIAOIIUN 3 pabounX JHEH C MOMEHTA MOJIyUYEHUS YKa3aHHOTO
OT3bIBA.

3asIBUTEb /
TIIOOIINCH paCHIPI(i)pOBKa moaInnnucu

[IpencraBuTens 3assBUTENS /

noAIucCh paCHH/I(i)pOBKa oAU CHU

20 1.
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[Tpunosxxenue 2

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY periameHTy
IIPEAOCTABICHUS MYHULIMIIAIbHON yCIIyTH
«Perucrpanus TPYIOBBIX JIOTOBOPOB,

3aKJII04aeMbIX paboTodaTessiMd — (U3UYECKUMHU
JUIAMHU, HE SBIISIOIMIMMUCS WHIUBUIYaTbHBIMU

MPEANTPUHUMATETIAMU, Cc paboTHUKaMHU,
peructpauust (axkta MNpeKpalieHusi TPYAOBOrO
JOTOBOpPaA»
3anpoc npuHAT 20 roma Ne
- I'nage aOMuHucmpayuu
(DI/IO, JOJDKHOCTD, (K:[):;;:;:;ICP; ;C;sg;(;i}’ggiﬂmﬂggn(;;i(:cTBcHHOFO 3a IIpueM MyHuuunaﬂbHOZO Oprea 3’03””0
N.0.0.
Pe3ysibTaT mpeaocTaBiieHUst MyHHIIMIIAJIBHOM YCIyTH
MOJYYEH _ 20 roma
3asBUTEND /

TIOJIINCH pacumdpoBka

3anpoc (3asiBJIeHNE) HA NPEAOCTABJIEHNEe MYHUIIMTIAJIbHON YCJIyTH
«Perucrpauus ¢akra npexpaueHuss TpPyA0BOIo 10roBOpa 3aKJII0YEHHOI0
padoToaaresieM — (PU3MYECKUM JIMIIOM, He SIBJISIOIIETr0Csl MHANBHUYAJIbHBIM
npeanpuHUMATEIeM, ¢ PA0OTHHKOM»

[Ipoury 3aperucTpupoBaTh B AOMUHUCMPAYUU MYHUYUNATIBHO20 OKpYead 3H03UHO
dakr MPEKPAILICHUS TPYAOBOTO JI0TOBOpPA, 3aKIIFOYEHHOTO MHOM

(pammust, UM, 0TIECTBO (TIOITHOCTHIO) PAOOTOHATENIS)

KOHTaKTHBIA  TeneoH,  aJpec  DJIEKTPOHHOM  MOYTHI (mpy  HAJUYMH)

¢ paOOTHUKOM

(pammuust, umsi, 0TUECTBO (TIOTHOCTBIO) PAabOTHUKA)

Jlata 1 HOMEp peTUcCTpaIuu TPYAOBOTO JOTOBOPA B aMUHUCTPAITUN MYHHITUIAIHHOTO
OKpyra 3103UHO: 20 roma Ne

JIOKYMeHTBI, HCO6XO)II/IMBIC AJI TIOJTYYCHUA MYHHHHHaHBHOfI yCIlIyTu, IIpujiararoTcs.

Pe3ynpTar npegocTaBiieHUs MyHUIIUNAIBHON YCIYTH TIPOIILY:

1) BbLAQTH JUYHO B AJMUHUCTpPALMA MYHUIHMIAIBHOTO OKpyra 3I03MHO WM MOEMY
MPEICTABUTEIIIO;

2) HampaBUTh MOYTOBLIM OTIPABICHUEM I10 aJIPECy:
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Hacrosiiym moaTBepskar0 CBOE COIVIACHE HAa OCYIIECTBICHUE aIMUHHUCTpALUEH
MYHULIUNAIBHOTO OKpyra 3I03MHO, CIEAYIOIHNX ACHCTBHI ¢ MOMMHU MNEPCOHAIBHBIMHU
JAHHBIMHU. 00paboTka (BKJIIOYas cOOp, CHUCTEMATH3AIMIO, HAKOIUICHWE, XpaHCHHE,
YTOUHEHUE (oO6HOBIICHHE, MU3MEHEHHUE), WCIIOJIb30BaHUE, 00e3JInYnBaHue,
OJIOKUPOBAaHUE, YHUYTOXKEHUE MEPCOHANbHBIX JAHHBIX), a TaKX€ HHbBIX JCHCTBUH,
HEOOXOJUMBIX I 00pabOTKM TMEepCOHATBHBIX JaHHBIX B paMKax MPeI0CTaBICHUS
MYHULUIIAJIBHOW YCIIYTH.

Cpox pgeiicTBusi corjacusi Ha oOpaOOTKY NEPCOHANBHBIX JAHHBIX: MEPUOJL
MPE0CTaBICHUS MYHUITUTIAIbHON YCITYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAaHO MHOIO
MyTEM HaIpaBJICHUS aJMUHUCTPALMM MYHMIIUIIAIBLHOTO OKpyra 3103MHO MHUChMEHHOTO
OT3bIBA.

Cornacen, 4To  aAMUHHUCTpPAIMS MYHHUIIMNAIHHOTO OKpyra 3103MHO 00s3aHa
pPEKpaTUTh 00pabOTKY MEPCOHANBHBIX JIAHHBIX U YHUYTOXXUTH MEPCOHAIILHBIE JTaHHbBIE
B CPOK, HE MPEBBIIAIONTUN 3 pabounX JIHEW ¢ MOMEHTA TOJy4YEeHHs YKa3aHHOTO OT3hIBA.

3assBUTEID /
MOJINCH pacmudpoBka

[IpencraBuTens 3assBUTENS /

MOJUCH paciudpoBka

20 1.
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[Tpunosxxenue 3

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY periameHTy
IIPEAOCTABICHUS MYHULIMIIAIbHON yCIIyTH
«Perucrpanus TPYIOBBIX JIOTOBOPOB,

3aKJII04aeMbIX paboTodaTessiMid — (GU3UYECKUMHU
JUIAMHU, HE SBIISIOIMIMMUCS WHIUBUIYaTbHBIMU
PEeANPUHAMATEIISIMH, C pabOTHHUKAMH,
peructpanus (axkTa TMPEKpaIieHuss TPYJAOBOTO
JIOTOBOpa»

3anpocmpumst ___ 20__roxa Ne Tnage aomunucmpayuu

(D.I/I.O., JOJIKHOCTD, KOHTaKTHBII TCJ‘IC(i)OH, MOAIMCH OTBETCTBEHHOI'O 3a IIPUEM Mynuuunaﬂbnozo Oprza 3’03””0
(TIoJTy4YeHue) ¥ PErUCTPALHIO 3aIpoca
N.0.0.

Pe3ysbTaT npeaocTaBiieHUs] MyHHIMNIAIBHOM YCIyTH
NMOJy4eH 20 roma

3asBuTEdD /
TOJIITUCH pacumdpoBka

3anpoc (3asB/IeHHE) HA NPEIOCTABJICHHE MYHUIIMIIAJIBbHOM YCJIYTH
«Peruncrpauus ¢akra npexpaiieHuss TpPyA0BOI0 10roBOpa 3aKJII0YEHHOI0
paboroaaresieM — GU3HMIECCKUM JIUIOM, He SIBJIAIOLIECTOCHA HHANBHUIY AJIbHBIM
NpeaIpUHAMATEIEM, ¢ pA0OTHUKOM»

B cBsa3u

(CO CMEPTHIO pa60Toz[aTeJm (q)aMI/IJ'II/IX, HUMs1, OTYECTBO (HOHHOCTBIO), C OTCYTCTBHUEM B TCUECHHUEC NBYX MECALICB

CBEJCHHI 0 MecTe IPeObIBaHUS PaOOTOATENS, HBIMH CIy4asMHU (yKa3bIBAIOTCS KaKHMH)

MPOIIY 3apErucTPUPOBaTh B aJMUHUCTPALIMM MYHULIMNAIBHOTO OKpyra 3103UHO (akT
MpPEKpaIleHUs] TPYJIOBOIO JIOTOBOPA, 3aKJIOUYEHHOTO Ha3BaHHBIM paboToAaTEIEM CO
MHOU

(pamunust, ums, 0TUECTBO (IOTHOCTBIO) PAOOTHHKA, TOYTOBBIH aJpec, KOHTAKTHBIN Teae(oH (MPH HATUYHH)

Jlata 1 HOMep perucrpauuy TPyZOBOrO AOTOBOPa B aAMHUHUCTPALMU MYHUILIMIIAIBHOTO

OKpyra 3103UHO:
L 20 roma Ne

JIOKyMEeHTBI, HEOOXOUMbIE AJIs OTyUYEHUsI MyHUIIUTNIAIbHON YCIYTH, IPUIaraloTcs.

Pe3ynbraT npenocTaBieHus MyHULIMIAIbHON YCIYTH IPOILY:

1) BbLAQTH JUYHO B AJMHUHUCTpPALMA MYHUIUIIAIBHOTO OKpyra 3I03MHO WM MOEMY
MPEICTABUTENIO;

2) HanpaBUTb MMOYTOBBIM OTHPABICHUEM T10 AAPECY:
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Hacrosiumm MoATBEpK1al0 CBOE COIVIACHE HA OCYIIECTBICHHE aAMUHUCTPALMEH
MYHUIIMIIAJIBHOTO OKpyra 303MHO, CIEAYIOUIMX JIEHCTBUH C MOMMH MEPCOHATbHBIMU
JAaHHBIMHU. 00paboTka (BKJIOYas cOOp, CHUCTEMaTH3allMI0, HAKOIUICHHE, XpaHCHUE,
YTOYHEHHUE (oOGHOBIIEHME, U3MEHEHHE), UCIIOJIb30BAHUE, 00e3JIMYMBaHUE,
OJIOKMpOBaHWE, YHUUYTOXKEHHE TMEPCOHANBHBIX JJAaHHBIX), a TaK)Ke HHBIX JIeHCTBUH,
HEOOXOIUMBIX i 0OpabOTKM TEpPCOHANBHBIX JAaHHBIX B paMKax MPeaoCTaBICHUS
MYHULMITAJIIBHOW YCIIYTH.

Cpox ngeiicTBus corjacusi Ha oOpaOOTKY NEPCOHANBHBIX JAHHBIX: MEPUOJ
MPEIOCTAaBIICHUSI MyHUIIUTIAIbHON yCITyTH.

Cornacue Ha 00pabOTKYy MEPCOHANBHBIX JAHHBIX MOET OBITh OTO3BAaHO MHOIO
NyTeM HalpaBJICHUS aIMUHUCTPALMU MYHUIMIAIBHOTO OKpyra 3103MHO MHCbMEHHOTO
OT3bIBA.

CornaceH, 4To  aIMUHUCTpAlUs MYHHMIMIIAJBHOTO OKpyra 3103MHO 00s3aHa
PEeKpaTuTh 00pabOTKY MEPCOHAIBHBIX JIaHHBIX U YHUUYTOXUTh EPCOHAIILHBIE JaHHbIE
B CPOK, HE MpeBbIIIaomuil 3 pabounx AHEW ¢ MOMEHTA MOJYyUYEHUs] YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asBUTEIb /
HOJIKCH paciudpoBka

[IpencraBuTens 3assBUTENS /

MOJTHCH pacumdpoBka

20 T
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[Tpunoxenue 4

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY periameHTy
IIPEAOCTABICHUS MYHULIMIIAIbHON yCIIyTH
«Perucrpanus TPYIOBBIX ZIOTOBOPOB,

3aKJTIOYAEMBIX paboTogaTesIMU — (DU3UIECKUMU
JUIAMHU, HE SBIISIOIMIMMUCS WHIUBUIYaJTbHBIMU

MPEATPUHUMATETISAIMU, C paboTHUKaMHU,
peructpanus (akrta TpeKpaileHus TPYAOBOTO
JIOTOBOpa»
HITamMnbl

JJIS1 PerucTPalu TPYAOBBIX I0TOBOPOB, 3aKJII0YEHHBIX padoToaaTEAsIMH —
(pu3nYecKUMH JTHUIAMU, He ABJIAKIIUMUCHA HHINBUIYAJIbHBIMH
NpeINpPUHAMATEISIMH, ¢ PA00THUKAMH, (PAKTA NMPEKPalleHus TPYI0BOI0 0roBOpa

1. IITaMm 17st perucTpauy TpyI0BOro 10roBopa

Tpynosoii JIOTOBOD 3apEerucTPUPOBAH B
aJIMUHUCTPAIMA MYHUIIUTIIAIBHOTO OKpyTa 3103MHO

Perucrpanmonuslii HoMep
Jara perucrpauuu 20__ronma

(1OIKHOCTB)
/

MOIITHACH ®.1.0.

MIT

2. llltamn ans peructpanuu pakra IpeKpameHus Tpy10BOro T0ToBopa

@akT  mpekpameHus ~ TPYAOBOTO  JIOTOBOpa
3aperucTpUpOBaH B aZIMIHHCTpALN
MYHHUIIMIIAJIBHOTO OKpYyra 3103UHO

Perucrpanuonnslii HoMep
[Hara perucrpaunu 20 roaa

(TOIKHOCTD)
/

MOIIHNCH ®.1.0.

MIT




	01 февраля 2016 года № 03-ПА
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекра...
	предоставления муниципальной услуги
	«Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора» (далее – муници...
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Трудовой кодекс Российской Федерации;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав муниципального округа Зюзино.
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются администрацией.
	7.2. В случае смерти заявителя или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, в иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность регистрации заявителем (пункт 7.1) факта прекращения трудового...
	7.3. Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.

	8.1.1. Для регистрации трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (каждый экземпляр должен быть пронумерован, прошит и заверен подписью заявителя на прошивке);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации факта прекращения трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 или 3 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (зарегистрированных в администрации), если заявителем выступает работодатель, один экземпляр – если заявителем выступает работник;
	5) копии документов, подтверждающих смерть работодателя или отсутствие сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, если заявителем выступает работник;
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в администрацию. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дня.
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим администрации (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается за...
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация трудового договора или регистрация факта прекращения трудового договора – оформляется проставлением на трудовом договоре штампа (приложение 4 к Регламенту) о регистрации трудового договора или факта прекращения трудового договора (далее...
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется в виде письменного ответа администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги проставляет на трудовых договорах соответствующий штамп;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы, трудовые договоры или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе администрации или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе администрации документов, трудовых договоров и проекта письменного ответа (при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги).
	21.2. Глава администрации:
	1) расписывается на штампе, проставленном на трудовых договорах, или подписывает проект письменный ответ;
	2) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных не позднее следующего рабочего дня со дня поступления результата предоставления муниципальной услуги;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Направление результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением осуществляется не позднее следующего рабочего дня после присвоения документам статуса испо...

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной ...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений (или) и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в администрацию жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) дей...
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в администрации муниципального округа Зюзино или моему представителю;
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