AOMUHUCTPALUA
MYHULUUNANBHOIO OKPYTA 3I03UHO B TOPOE MOCKBE

NMOCTAHOBIJIEHUE

01 dbepansg 2016 romga Ne 02-ITA

O0  yrBepKaeHMH  AJMMHHMCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa NnpeaoCTaBJICHUSA
MYHHUIHMIAJIbHOH YCIYIH «Bbigaua
pa3penieHusi HA BCTYIUIEHHME B Opak Jiuuam,
AOCTUIIIMM BO3PACTa IIECTHAALATH JIeT»

B coorBerctBun ¢ @enepanbubiM 3akoHOM OT 27 uronsg 2010 roma Ne 210-®3
«O0 opraHu3alUMd TPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIIUIAIBHBIX YCIYT»,
IIOCTAHOBJICHHEM  aJIMHHHUCTpAIlMd MYHHITUIIAJBHOTO OKpyra 3[03HMHO B TOPOJIC
Mockse ot 22 aekabps 2015 roma NelO-ITA  «O mpemocTaBiaeHUN MYHHUITUTIATBHBIX
YCITyT»:

1. YTBEepIUTH AJIMHUHUCTPATUBHBIN periaMeHT MPE0CTaBICHUS
MYHULIMIATBHON yclIyru «Bplgada paspelieHds Ha BCTYIUICHHE B Opak JIuIaM,
JOCTUTIIIMM BO3pacTa MECTHAALATH JIET» (IPUIIOKEHHE).

2. Hacrosiiee nocTaHOBJIEHHE BCTYNMAET B CUJIY €O AHS €ro O(QUIHAIBHOIO
onyOnuKoBaHUs B OrouieTeHe «MOCKOBCKUM MYHHUITUTIATBLHBINA BECTHUK.

3. Ilpu3HaTe  yTpaTUBIIMM  CHJIy  IIOCTAHOBJICHHWE  MYHHUIIUMAIATETA
BHYTPHUTOPOJICKOTO MYHHITUIIAJILHOTO 00pa3oBaHus 3103UHO B ropoae Mockse or 19
ceHtsi0opst 2011 roga Nel82-1IM3 «O06 yTBepxkaeHHH AJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa
PEeAOCTaBICHNUS MYHUIMNAIBHON YCIYyTH IO NPHHSATHIO PEUIEHWH O pa3perieHuu
BCTYIUICHUSI B Opak JWIaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAJIATH JIET, B TOPSJIKE,
YCTAaHOBJICHHOM CEMEWHBIM 3aKOHOIATENBCTBOM Poccuiickoit denepanum».

4. KoHTpoJIb 3a WCIOJTHCHHUEM HACTOSIIETO IOCTAHOBJIICHHUS BO3JIOXKHUTH Ha
IJIaBy aJIMUHUCTPALIMK MYHUITUIIAILHOTO Ookpyra 3t03uHo 3umunua B.E.

I'naBa axMuHMCcTpaUKH
MYHHUIHMIAJIbHOTO OKPYra 3103UHO B.E.3umnu

Wcn.Manat N.A.
(499)789-24-66



[Ipunoxenue
K  IIOCTAaHOBJICHMIK)  aJMUHUCTPALAH

MYHULIMIAIBHOTO OKPYyTa 3103UHO
ot 01 despansa 2016 roga Ne 02-1TA

AIMUHHMCTPATHBHBIN perjaaMeHT
NPeI0CTABJCHUS MYHHMIMIIAJIbHON YCIAYyTH
«Bpigauya pa3penieHusi Ha BCTYIUICHHE B Opak
JINIAM, JOCTUTIIMM BO3PACTa MIECTHAALATH JIeT»

OO01mue moJIoKeHus

1. [IpeameTrom  perynupoBaHuss  AJMUHUCTPATHBHOIO  PErjlaMEHTa
IIPEIOCTABICHNS MYHULUMIIAJBHON yciayru «Bpigada paspenieHusi Ha BCTYIUICHHE B
Opak Jmuam, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIeCTHAALATH JieT» (Janee — PernamenT) siBnstoTcs
OTHOLIEHUS MEXIYy aJIMHHHMCTpAaUMEld MYHHMIMIAIBHOIO OKpyra 3I0O3WHO B TOpPOJE
MockBe (nanee - agMUHHUCTparus) U (PU3NUECKUMU JUIAMU B CBSI3U C MPUHITHEM
aAMUHUCTpPALIMEN pEelIeHUil O BblJaue pa3pelleHHid Ha BCTYIUIEHHE B Opak JMIaM,
JOCTUTIMM BO3pacTa II€CTHAILATHU JIET.

2. PernmameHT omnpenenser CTaHAApT MW YCTAaHABIMBAeT CPOKH U
MOCJIEI0BATEIbHOCTh aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYP (IEUCTBUI) NPU MPETOCTABICHUH
MYHULMINAIBHON ycayru «Bpigada paspernieHusi Ha BCTYIUIEHHE B Opak Juuam,
JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHALATH JIETY.

3. AIMUHUCTpaATUBHBIC TIPOLIEAYPHI (ICHCTBUS), yCTaHOBICHHBIE PeriamenToM,
OCYIIECTBIISIFOTCA B COOTBETCTBUM C  TpeOoBaHMSAMHM K  IPEIOCTABIICHUIO
MYHULIMINAIBHBIX YCIIYT, YTBEPKACHHBIX afMUHUCTpanueil (nanee — TpeOoBaHus).

Cranaapr npeaocTaBJjieHUs1 MyHMIMIAJILHON yCJIyru

4. HaumeHOBaHME MYyHUUHMIIAIBHON yciyrn — «Bplmaua paspemieHus Ha
BCTyIUIEHUE B Opak JMiaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIEeCTHAALATH JieT» (naiee —
MyHULMIIATIbHAS yCIIyTa).

5. IIpaBoBBIMH OCHOBAaHUSIMU JUIsI TPEIOCTABICHUS MYHHUIUNAIBHON yCIyru
SBIISIFOTCA

1) Cemetinbiii konekce Poccutickoii @enepanumy,

2) ®enepanpubiii 3akoH ot 27 mronsa 2010 roga Ne 210-d3 «OO6 opranuzanuu
PeIOCTaBIEHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT;

3) 3akon ropoga MockBel oT 6 HOs0ps 2002 roma Ne 56 «OO6 opraHu3aiyu
MECTHOTO CaMOYIIpaBJieHus B ropoae Mocksey;

4) YcTaB MyHUIIMTIATBHOTO OKpyTa 3H03UHO.

6. [TomHOMOYMS IO NPEIOCTABICHUIO MYHULIUIIAILHON YCITYTH OCYILECTBIISIOTCS
aIMUHHUCTPALIUECH.

7. 3asBUTENEeM SBISETCS (DU3MUECKOE JIUIO, TOCTUTIIEE IIECTHAALATU JIET, U
UMEIOIIEe MECTO >KUTEIbCTBO HA TEPPUTOPUM MYHUUMIAIBHOTO OKpyra (laiee —
MYHUIIMIIATEHBIA OKPYT).



WuTepeckl 3asBUTENs] MOTYT MPEACTaBIATh WHBIE JHIA, YHNOJIHOMOYEHHbBIE
3asgBUTENIEM B TIOPSAKE, YCTAaHOBJICHHOM HOPMAaTUBHBIMH IIPABOBBIMH aKTaMU
Poccuniickont @enepanum.

8. JlokyMeHTBI, ycIyru, HEOOXOJUMbIE U 00s13aTeNbHBIC JJIA MPEIOCTaBICHUS
MYHUITUTIATFHOU YCITYTH.

8.1. [IpenocraBieHre MyHULIMITAILHOM YCIYT'M OCYLIECTBISIETCS HAa OCHOBAHHUU
CIICTYIOIINX TOKYMEHTOB, IPEICTABIISIEMbBIX 3asBUTEIIEM CaMOCTOSTEIBHO!

1) 3ampoc (3asBlIeHHME) HaA TMPEAOCTABICHUE MYHUIUMIAIBHOU YCIyTH,
opopmiIeHHBII Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE€ B COOTBETCTBUU C TMPHIOKEHHEM K
Pernamenty (nanee — 3anpoc (3asBJICHUE);

2) TOKYMEHT, YIOCTOBEPSFOIIUI JINYHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) JOKYMEHT, TOJTBEPXAAIOUIMA MECTO JKUTEIbCTBA Ha TEPPUTOPUHN
MYHULIMIIAJIBHOTO OKpyra (€ciii CBEJCHHUS O MECTE JKUTENbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOIIEM JIUUYHOCTD), BbIIAHHBIA YIIOJTHOMOYEHHBIM OPraHOM;

4) nokyMeHT (NIpH HAJUYWH), TMOATBEPKIAOIINN HAIUYME YBaKUTCILHOU
OpUYMHbl (CIIPaBKH, 3aKIIOUCHHUS, MHBIC TOKYMEHTBHI, B TOM YHCIIC BbIJaBacMbIC
OpraHHU3alUsIMH, BXOISIIMMHU B CUCTEMY 37IpaBOOXPAHCHHS);

5) MOKyMEHT, MOJTBEPKAAIOIINI MOTHOMOYHS MPEACTABUTENS 3asBUTEN (TIpU
HEOOXOIUMOCTH).

8.2. B ciyuae ecnu 3asBHUTENEM SIBISICTCS MHOCTPAHHBIN TPa)KJIaHWUH, TO TaKOU
3asgBUTENb TAKKE TNPEACTABISICT JJAOKYMEHTBI [JIsl JUI, BCTYMAWIIUX B Opak,
PEIyCMOTPEHHBIE 3aKOHOAATEIBCTBOM TOCYJApCTBa, TPaKIAHUHOM KOTOPOTO
SBIISICTCS 3aSIBUTETb.

JIOKYMEHTBI, BBIIaHHBIE CTICINAIbHO YIIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM MHOCTPAHHOTO
roCy/apcTBa, TPaXXTaHUHOM KOTOPOTO SIBISIETCSA 3asBHUTENb, B cepe peryIupoBaHuUs
CEMEHMHBIX OTHOILIEHUH, JIMOO TOCOJBCTBOM 3TOT0 TOCYNapCcTBa, 00 OCHOBAHUSX HU
OTpaHUYCHUSX 3aKJIIOYEHUs Opaka B COOTBETCTBMHM C  3aKOHOJATEIbCTBOM
WHOCTPAHHOTO TOCYJapcTBa, JOJDKHBI OBITH JIETAIU30BaHbI, €CIM HWHOE HE
NPEIyCMOTPEHO MEXKIyHapoJIHbIMU  JgoroBopamu  Poccuiickoir  ®enepanuu, u
nepeBe/ieHbl Ha PYCCKUU s3bIK. BepHOCTh mepeBoja MOJKHA OBITh HOTApUAIbHO
yJIO0CTOBEpEHA.

[Tpn Hanuumy y 3asBUTENS TPAXKTAHCTBA HECKOJIBKUX WHOCTPAHHBIX TOCY/IapCTB
10 BEIOOPY 3asBUTENS IPUMEHSAETCS 3aKOHOIaTEIbCTBO OJTHOTO M3 3TUX TOCYJapCTB.

8.3. IlepeueHbr  MOKyMEHTOB, HEOOXOAWUMBIX I  TPEIOCTABICHUS
MYHUIUITATLHON YCITyTH (TIyHKTHI 8.1 1 8.2), SBIISIETCS HCUEPITBIBAIOIIUM.

8.4. VYcayru, HeoOxomumble U o00s3aTeiabHBIC AN MPEIOCTABICHUS
MYHULIUIIAJIBHON YCIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBuTENs MMEET MPABO OTO3BaTh AOKyMEHTHI (myHKTHI 8.1 u 8.2), momas
NUCbMEHHBIM OT3bIB B QJMHHHUCTpPALIMIO. YKa3aHHbIE JIOKYMEHTHI BO3BPAILAIOTCS
3asIBUTENIO HE TOo3Hee 3 paboyux O JHS MOJYyYEHHUS OT3bIBA JOKYMEHTOB.

10. Cpok mpenocTaBieHUss MyHUIMNAIBLHON yciyru coctaBisieT 10 paGoumx
JTHEH.

Cpok TpemocTaBlieHUs] MYHUIIUMAIBHON YCIyrd HayWHAeT HMCUUCIATHCS Ha
ciaeAyromui pabouuid JeHb TMOCie JHS PErucTpaluu 3amnpoca (3asBieHUsI) C
OPUJIO)KEHHEM K HeMy JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C Permamentom (manmee —
JOKYMEHTBI).



11. Orka3 B nmpueMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHusAMH ISl OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS:

1) HecooTBEeTCTBUE 3asBHUTEIs] TPEOOBAaHUSM, YKa3aHHBIM B IyHKTE [
Pernamenra;

2) TpencTaBICHUE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIONIMX TpeOOBaHUSIM U
Pernamenry.

3) mpejcTaBiICHUE 3asBUTEIIEM JOKYMEHTOB, HE MOJIIAFOIINXCS TPOYTECHHIO.

4) nmnpenctaBiI€HHBIE JIOKYMEHTHI COJIepKaT HEJIOCTOBEpHble U (WJIM)
MPOTUBOPEUYMBBIE CBEICHMUS;

5) nojaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3asIBUTEIISI HE YIIOJITHOMOYEHHBIM Ha TO JIULIOM.

11.2. TlepeueHb OCHOBaHWI OTKa3a B MpHeMe JIOKyMeHTOB (myHKT 11.1)
ABJISIETCS] KCUEPIBIBAIOLIIUM.

11.3. [IucemMeHHOE pelnieHre 00 0TKasze B IIpHUeMe JOKYMEHTOB 0(OpMIISETCS 10
TpeOOBaHUIO 3asIBUTENS, HOJIITHCHIBAETCS MYyHULUIIATbHBIM CITy>KalluM
aAMUHUCTPALMK (Jajlee — MYHULMIIAJIbHBIN CIy’Kalluii), OTBETCTBEHHBIM 3a MPHUEM
(Moy4YeHue) M PErucTpaluio JOKYMEHTOB, M BBIAACTCA 3asABUTENIO C yKa3aHUEM
IPUYUH OTKa3a B JIEHb OOpalleHusl.

12. OTtka3 B mpeAoCTaBICHINH MyHHUIIUITAIILHOW YCITyTH.

12.1. OcHoBaHusIMU AJisi OTKa3a B MPEIOCTABICHUH MYHHUIIMMAIBHOW YCIyTH
SBJISIFOTCSL:

1) otcyrcTBUE y 3asBUTENS YBAXHUTCIBHOH MPHUYUHBI JUIA TTOTYYCHUS
MYHULIMNAIBHOUN YCIIYTH;

2) OCHOBaHUs, yCTaHOBJICHHBIE MoAMyHKTaMu 1, 2 u 4 mynkra 40 TpeboBanuii.

12.2. lupIX OCHOBAaHM TSl OTKa3a B MPEAOCTABICHUH MYHHUITUTIATLHOW YCIIYTH
HE UMEETCH.

13. Pe3ynbTar npenocTaBieHus MyHULMIIAIBHON YCIIYTH.

13.1. Pe3ynpTaToOM IpeOCTaBICHUS MyHUIIUIIAIbHOW YCITYTH SIBISETCS:

1) BbIaya paspelieHusl Ha BCTYIUIGHHWE B Opak JIMIly, JOCTUTIIEMY BO3pacTta
HIECTHAIATH JIET — O(pOPMIIIETCS IOCTAHOBJIEHUEM aIMUHHUCTPALINH;

2) oTKa3 B TMPEJOCTABICHUM MYHUIUMNAIBHOM yclIyru — 0hopMIseTcs
MMOCTAHOBJICHUEM aJMUHHUCTpAIlUd 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUUM MYHUIUINAIBLHOU
YCIIyTH.

13.2. Pe3ynbpTaT npeaocTaBiICHUs] MyHUIIUTATIBHON YCIYTH MOXKET OBITh!

1) BbIIaH TUYHO 3asIBUTENIO (MIPEICTABUTENIO 3asIBUTEIIS);

2) HampaBJIEH 3asIBUTEIIO OYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Crioco6 mony4yeHus yKa3bIBaeTCsl 3asBUTENIEM B 3ampoce (3asiBICHHM ).

14. TlpenocraBieHre MyHULIMITAIIBHON YCIyTH OCYIIECTBISETCS OECIIaTHO.

15. TpeboBaHusi Kk MOMEUIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISIETCS MyHHUIIUIAIbHAS
ycilyra, K 3ally OXKHJAHUs, MeCTaM [JIsl 3alOJHEHHUS! 3alpOCOB O MPEIOCTABICHUU
MYHUIIUTIATBHON YCIYTH, UHPOPMALIMOHHBIM CTeHIaM ¢ 00pa3liaMH UX 3allOJHEHUS U
NEepPEeYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX VISl IPEIOCTaBICHUS MyHUITUNIATbHOU YCIIYTH.

15.1. MecTta /151 OKMIaHUS U 3aNOJIHEHUSI HEOOXOAUMBIX JIJIsl TIPEIOCTaBICHUS
MYHUIUNIATBHOM YCIYIM JOKYMEHTOB JIOJDKHBI OBITh OOOpYAOBaHBI CTYJbIMH,
cTojamMu (CTOMKaMu) nJs BO3MOXXHOCTH O(OpMIIEHHS IOKYMEHTOB C OJlaHKaMu
3aIpoCoB (3asBJACHUIN) U KaHIEIIPCKUMH TPHUHAICKHOCTSIMH.



15.2. Mecra npuema JOJKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAHOBJICHHBIM CaHUTAPHBIM,
IIPOTHUBOIIOKAPHBIM HOPMAaM U IPABUJIAM.

15.3. Ha wuH}OpManMOHHBIX CTEHJAaX B IOMEHICHUAX aJIMUHUCTpPALUU
pa3Mmeniaerca Permament, TpebGoBanusi, oOpa3ipl 3amojiHEHUs 3amnpoca (3asBICHUS),
rpaduk paboThl 1 HOMEpA KOHTAKTHBIX aIMUHUCTPAIUH.

16. [loka3zarenu TOCTYIHOCTH U Ka4eCTBA MyHUIIUIIAJILHOM YCIIyTH:

1) Bpems OXKHIIaHKSI B OYEPEIU MPH 01a4e JOKYMEHTOB — He OoJiee 15 MUHYT;

2) CPOK PETUCTpAIMK JTOKYMEHTOB HE JIOJDKCH MPEBBIIATH 15 MHHYT ¢ MOMEHTA
UX TPEACTABICHUS 3asBUTENIEM MYHHUIMIAIBHOMY CIYy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (MOJyYEHUE) U PETUCTPALINIO JOKYMEHTOB;

3) BpeMsl OXUJaHUSA B OYEpPEAU MPHU MOJYYEHUH pPe3yJibTaTa MpPeJOCTABICHUS
MYHUIUTNIATBHOM yCIIyTH — He OoJiee 15 MUHYT.

17. UudopmupoBanue o nopsiaKe NpeJoCTaBICHUS MyHUIIUTIATbHON YCIYTH.

Nudopmanuss o mpeaocTaBiICHUH MYHHUIMIIAIBHOW YCIYTH pa3MellaeTcs Ha
opUIMATBEHOM CalTe aJIMUHUCTPAlUU B HHPOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON
cetu  «/MHTepHeT», HH(POPMALMOHHBIX  CTEHAAX WM  HHBIX  HMCTOYHHMKaX
MHQOPMUPOBAHMUS B  TOMEIICHUHM  AAMUHHCTpAlMM, TI/A€  MPeloCTaBIsIeTCs
MyHULMIIAIbHAs yciyra, Ha lloprane rocynapCTBEHHBIX M MYHMIIMNAIBHBIX YCIIyT
(pynxumit) ropoga MocCKBEI.

Cocrag, nocj1e10BaTeJIbHOCTh U CPOKM BbINIOJIHEHHUS A IMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp AJs NpeoCcTABIEHUA MYHUIIUNIAJIBLHOM YCJIYTH,
TPeOOBaHUS K MOPSAKY UX BbINOJIHEHUS

18. IIpenocraBiieHre MyHHUITUTIATBHOW YCIYTH BKJIIOYAET B ceOs ClemyronIne
aJIMMHHUCTPAaTUBHbBIE TPOLIEAYPHI:

1) mpuem (MoaydeHUe) U perucTpanus JOKyMEHTOB,;

2) o0paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dopMupoBaHue pe3ysbTaTa MPEeIOCTaBICHNU MyHULIMITAILHON YCIIYTH;

4) BhlJaua  (HampaBi€HME)  3asABUTENIO  pe3yjbTaTa  IPEJOCTaBICHUS
MYHULIUINIAJIBHON YCITyTH;

5) BbIIava 3asBUTEIIO yOIMKaTa pe3ysbTaTa MPeIOCTaBICHIS MYHUIUITATEHON
YCIIyTH.

19. [Ipuem (mosryueHue) U perucTpanus J0KyMEHTOB.

19.1. OcnHoBanueM Hayajia BBIIIOJHEHUS AJAMHHHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI
ABJISIETCS] IOCTYIUIEHUE IOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.

19.2. MyHununanbHbIi CIy)Kalllui, OTBETCTBEHHBINH 3a mpueM (MOJydYeHHUe) U
PETUCTPALINIO TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSIMU:

1) aHanu3upyeT JOKYMEHThI Ha IIPEIMET OTCYTCTBUS OCHOBAaHMM JJIsl OTKa3a B
npueme aokyMmeHTOB (myHKT 11.1). [Ipu Hanmmuum OCHOBAaHWII Ui OTKa3a B MpUEMe
JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX Ul IPENOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBHOM YCIYTH BBLAAET
3asBUTEIIO OTKA3 B IPHEME JOKYMEHTOB,

2) Ipu OTCYTCTBHH OCHOBAHHM IS OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISCT
npueM (MOJyYEeHUE) U PETUCTPAIUIO JOKYMEHTOB,;

3) mepemaeT  3aperHCTPUPOBAHHBIC  JIOKYMEHTHI ~ HAa  KCIIOJHCHUE
MYHHIIMIIATIBHOMY CITy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY JOKYMEHTOB.



19.3. MaxkcuManbHBIE CpPOK BBINIOJHEHUS AIMUHHCTPATUBHOM MPOIEAYpPbI
cocrapisieT 1 pabounii AeHb.

19.4. Pe3ynbraToM BBINOJHEHUS AAMHUHHCTPATUBHOW MPOLEAYpPHI SIBISETCS
nepeaadya  JIOKYMEHTOB ~ HA  HCIOJIHEHUWE  MYHULHUIIAJBHOMY  CIyXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JTOKYMEHTOB, a IPU HAJIMYUU OCHOBAHMM JJISl OTKa3a B
pUeMe JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJISl MPEIOCTaBICHUSI MYHUIIMIAIbHON YCIyTH, —
BbIJlaya (HarpaBJICeHUE) 3asBUTENIO OTKa3a B IpUEME JIOKYMEHTOB.

20. ObpaboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHWeM Hauaja BBINOJHEHUS AaJIMUHUCTPATUBHON TPOIEAYpPHI
ABJISIETCS TIOJIyYEHHE 3aPETUCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHUILIMITAIbHBIM CITY>KalUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pa0OTKYy TOKYMEHTOB.

20.2. MyHHIIMTIANBHBINA CITyKaIllMi, OTBETCTBEHHBIN 32 00pabOTKY JTOKYMEHTOB,
B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUAMHU:

1) anasmM3upyeT NOKYMEHTBI Ha IPEIMET OTCYTCTBHS OCHOBAaHMS Ui OTKa3a B
NPEI0CTaBICHUU MYHHUIIUIIATBHOM yeayr (myHKT 12.1);

2) npu OTCYTCTBUU OCHOBAHUS JJI OTKa3a B MPEIOCTABICHUU MYHULIUIATBHON
YCIIYT'H MOATrOTaBIMBAET IMPOEKT IMOCTAHOBJICHUS aJIMUHHUCTPALMU O IPEIOCTABICHUU
MYHUITUTIATIBHOW YCITYTH,

3) Opu HaIMYUM OCHOBAHUS [JIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHULMUIAIBHOU
yenyru (myHKT 12.1) opopmitseT MpoeKT NOCTaHOBICHUS aJIMUHUCTPALMK 00 OTKa3e B
MPEA0CTABICHUN MyHUIIUTIAJIBHON YCIIYTH;

4) HampaBisieT JOKYMEHTBI M TMPOEKT IOCTAHOBIEHUS aAMUHUCTPALMU O
MPEJAOCTABICHUM MYHHUIMNAIBHOW YyCIyrM WM 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHHUH
MYHHIIMIIATBHOW YCIYTH TOJDKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 3a (OpMHpPOBAaHHE
pe3ynbTara NpeloCTaBICHUS MYHULUIAIBHON YCIyTU — rjaBe aJMUHUCTPALUU WU
JIMILY, UCTIOJHSIOEMY €T0 IOJTHOMOYHS.

20.3. MaxkcuManbHbIi CpPOK BBIMOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOW TMPOLETYPHI
cocTaBisieT 3 paboumx JHS.

20.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJIHEHUS AAMUHUCTPATUBHOM MPOLEIYpPHI SIBISETCS
MOATOTOBKA  MPOEKTa  IMOCTAHOBJICHHMS  aAMUHUCTPALIMM O  MPEJOCTABICHUH
MYHUIIUTIATIBHON YCIyTH WJIM MPOEKTa MOCTAHOBICHUS aAMUHUCTpau 00 OTKa3e B
MPEA0CTABICHUN MyHUUIIATBHOW YCIIYTH.

21. ®opmupoBaHue pe3ybTaTa MPeAOCTaBICHIS MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHMeM Hauaja BBINOJHEHUA AaJIMUHUCTPATUBHON TMPOIEAYpPHI
ABJISIETCS] IOCTYIUJIEHUE TJIaBE aJIMUHUCTPALIMH IOKYMEHTOB U MPOEKTA MOCTAHOBJIECHUS
aJIMUHUACTPAIlMM O WPEJOCTABICHUU MYHULMIMAIBHOW YCIyrd WM 00 OTKa3e B
MPEAOCTABIEHUN MyHULUIIATBHONW YCIIYTH.

21.2. 'maBa afMUHHUCTpAITUN:

1) Ha OCHOBaHUM IOJYYCHHBIX JOKYMCHTOB NPHUHUMAET PEIICHHE C YYETOM
IpaB U MHTEPECOB HECOBEPIICHHOJETHETO. [Ipu 3TOM riaBa aAMUHUCTPALIMM MOXKET
OPUTJIACUTh 3asBUTENS B aJIMUHHCTPALUIO JUIsi Oecelbl MO BOIMPOCY YBAXKUTEIHHOU
IPUYUHBI, TOCTY>KUBIIEH OCHOBAaHUEM JUIs PEOCTABICHUS MyHUIIMTIAIBHON YCIIYTH;

2) MOANKCHIBAET MPOEKT MOCTAHOBIEHUS AAMUHUCTPAIMU O MPEIOCTaBICHUU
MYHUIIUIATBHON YCIYTH WK 00 OTKa3€ B MPEIOCTaBICHUN MYHHUIIMTIAIBHON YCIIYTH;

3) oOecnieunBaeT Tepenady pe3yibraTa MPEJOCTABICHUS MYHHIIMIAILHON
YCIIyTH MYHULMIIAJBHOMY CIIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblAady (HaIlpaBJICHUE)
3asIBUTEII0 PE3yJIbTaTa MPENOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIIYTH, JUIsl MPUCBOCHHUS



JOKyMEHTaM CTaTyca WCIOJHEHHBIX M BblIauu (HampaBlIEHHs) pe3yibTaTa
MIPEAOCTABICHNS MYHULIMIIAJIBHON YCIYTH 3asiBUTEIIO.

21.3. MakcuManpHBIi CpPOK BBIMIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM MPOIEAYpPbI
COCTaBJISIET 5 pabouux THEH.

21.4. Pe3ynbTaToM BBINIOJHEHUS AIMUHHCTPATUBHOW MPOLEAYpPHI SBISETCS
IIOANKMCAHHOE ITOCTAaHOBJICHUE AJIMHUHUCTPALMU O IPEJOCTABICHUH MYHUIHUIAJIBHOM
YCIIYTH WA 00 OTKa3€ B MPEIOCTAaBICHUN MYHUIIUTIATIBHOM YCIIYTH.

22. Bblgpaua (HampaBieHHME) 3asBUTENIO0  pe3yjbTaTa  MPEJOCTABICHUS
MYHULUITAIIBHOU YCIIYTH.

22.1. OcHoBaHWEeM Hauaja BBINOJHECHUS AaJIMHUHUCTPATUBHON TMPOIEAYpPHI
ABJISIETCSl  MOCTYIUIEHWE pe3yJbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHULMUIAIBHON  yCIyrH
MYHUIUMNIAIBHOMY  CITy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 BblJady (HalpaBJeHUE)
3asIBUTENIO PE3yJIbTaTa MIPEAOCTABICHNS MyHULIUIIAIBHON YCIYTH.

22.2. MyHUIIMTIAJIbHBIN CITY>Kallluii, OTBETCTBEHHBIN 3a BblAady (HaIlpaBICHUE)
3asIBUTENIO PE3YyJIbTaTa MPEIOCTABICHUS MYHHMIIMIAIBHOW YCIIYyTH, B COOTBETCTBUU C
TpeboBanusmu:

1) npucBauBaeT JOKYMEHTaM CTAaTyC UCIIOJHEHHBIX;

2) uHdopMUpYyeT 3asBUTENA O pe3yJbTaTe MNPEAOCTaBICHUS MYHULUIATbHON
YCIIyTH;

3) BBlOaeT  (HampaBISAET) — 3aABUTENI0  PE3YJIbTAT  MPEIAOCTABICHHUS
MYHHUIUNATBHOU YCIIyTH.

22.3. MakcuManbHBIA CpPOK BBITIOJHEHUS AIMUHHCTPATUBHOW TPOIEAYpPHI
cocTaBisieT 2 pabounx JHS.

22.4. Pe3ynpTaToM BBITIOJHEHUS AAMHUHHCTPATHUBHOW TMPOIENYpPHI SBISETCS
MPUCBOEHUS TOKYMEHTaM CTaTyCa MCIOJHEHHBIX U Bbljauya (HAIpaBJICHHUE) 3aIBUTEIIO
pe3yibTaTa NpeIOCTaBICHUS MyHUIIMIIAIBHON YCIIYTH.

23. Bpimaua  3asButenmto  ayOnMkaTa  pe3ynbTata  IPEJOCTaBIICHUS
MYHULIMTIAIBHOM YCIIyTH (J1anee — AyOauKar).

23.1. B ciydae mnopud WM YTpaThl pe3yibTara IpPEeJOCTaBICHUS
MYHUIMIIAIBHOW YCIYIM — IIOCTAHOBJICHMS AJIMHMHHMCTPAllMHd O MPEIOCTaBICHUU
MYHUIIMIIAJIbHOW YCIYTH UM 00 OTKa3e B IPEJOCTABICHUU MYHHMIMIIAIBHOW YCIYTH,
3asIBUTENb MOKET OOPAaTUTHCS B aIMUHUCTPALMIO 3a MOJYyYEHHUEM €ro Ty0JMKara.

23.2. Jlna momydeHus AyONMKaTta 3asBUTENb TMOJACT B aJMHUHHCTPAIUIO
3asBIICHUE, cozeprkalee (HaMUInIo, UMA U OTUECTBO 3asiBUTENIS, €r0 TIOYTOBBIN aapec,
Homep TenedonHa. K 3asBieHnio Ha moiydeHue AyOiuKata JOHKEH OBITh TPHIIOKEH
VCIIOPYEHHBI OpPUTMHAJ TMOCTAHOBJIEHUS AJAMUHUCTPALMM O MPEJOCTABICHHUU
MYHUIIUIIAJIBHON YCIIyTH WM 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAILHON YCIIyTH (B
cily4yae MopuH).

IIpu odopmnenun nyOnukara HCHOPYEHHBIH OPHUIMHANI IIOCTAHOBJICHUS
aJIMAHHCTPAlUM O IPEJOCTABICHUM MYHULUINAIBHOM YyCIyrd WIM 00 OTKa3e B
IIPENOCTABICHUN MyHULUIIAIbHOW YCIIYT'H U3BIMAECTCH.

23.3. MyHUIIUMAJIbHBIA CITY>Kallliid, OTBETCTBEHHBIM 3a mpueM (MOJydeHUE) U
pPErucTpaluio J0OKYMEHTOB, pErUCTPUPYET 3asiBJICHUE Ha MOJyuyeHHue TyOauKaTa B IEHb
€ro TOCTYIUIEHHS M HE TMO03/HEE CJEeAYIoIero padoyero JHS TepelaeT ero
MYHULMOAIBHOMY  CIy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HampaBJICHHE)
3asIBUTEJIIO PE3YJIBTATA IPEAOCTABICHHUS] MyHULIUITAIbHON YCITYTH.



23.4. MyHUIIMITATBHBIN CITy)KalllHid, OTBETCTBEHHBIN 3a BbIIady (HAIPaBIICHUE)
3asgBUTEINI0 pe3yJibTaTa MpPEIOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHON YCIyrd, odopmiser B
COOTBETCTBUH ¢ TpeboBaHusIMH TyONHMKAT U MEPEJaeT ero rjiaBe aAMUHUCTPALUU IJis
MOANMCAHUS.

23.5. Cpok Bblgaun nyonukata He 6onee 10 pabounx aHEH co AHSA MOCTYIICHUS
3asBJICHUS HA MOJy4YeHUe TyOauKara.

@opmMbI KOHTPOJISI 32 McnoJIHeHueM Persiamenrta

24. Texymuii KOHTPOJb 32 COOJIOJCHUEM WM HMCIIOJHECHUEM MYHHUIUTIAIbHBIMH
CIy’)KalllUMH, OTBETCTBEHHBIMH 3a TMPEJOCTABJICHHE MYHUIUNAIBHOM YCIyTH,
MOJIOKeHUI PerisaMeHTa M MHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, YCTaHABIMBAIOIIUX
TpeOOBaHUS K TPENOCTABICHUIO MYHUIIMIIAIBLHON YCIYTH, a TaKXKe MPUHIATHEM WM
pELIEHU OCYIIECTBISAETCS NOTKHOCTHBIMU JTUIAMH aIMUHUCTPALIUU.

25. KoHTponib 3a MOTHOTOW M KAaueCTBOM MPEIOCTABICHUS MYHUIUIATLHOM
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B (hopMax:

1) mpoBeieHMsI TNIAHOBBIX U BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccmoTpeHus xKanoO Ha JgedcTBus (0Oe3MeHCTBHUE) MYHHIIMIAIBHBIX
CITy’KalllnX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHHE MYHULIUITAIbHON YCIYTH.

26. Tlopsmoxk W TNEPUOJUYHOCTH OCYIIECTBICHHUS TIUIAHOBBIX MPOBEPOK
YCTaHaBJIMBAETCA IJIAHOM padOThl IMUHUCTPALIIH.

27. Ilpm mpoBepke MOTYT paccMaTpuBaThCA BCE BOIPOCHL, CBSI3aHHBIE C
MPEJOCTAaBICHUEM MYHUIIMNAIBHONW  yCIyr  (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKH), WU
OTACIBHBIA BOIPOC, CBA3aHHBIM C TMPEIOCTABICHUEM MYHULHMNAJIBHOW YCIYTH
(TemaThyecKue MpoBEPKHU).

28. BHemiaHOBbIE TIPOBEPKH MPOBOISTCS B CBSI3M C MPOBEPKON YCTpaHEHHUSI
paHee BBIABICHHBIX HapylieHud PermamenTa, a Takke B cllydae MOJYyYEHHs Kayuoo
3asiBUTENe Ha AeicTBus (0e3AeiiCTBHE) MyHUIIUNTABHBIX CIYXKaluX, OTBETCTBEHHBIX
3a MPEI0CTAaBICHUE MyHULIUTTAIIBHON YCITYTH.

29. Ilo pesynpTaTaM OCYIIECTBICHHUS KOHTPOJS, B CJIy4yac BBISABICHHUS
HapyleHUW CcoOJIOJIeHUs TOJNIoKEHUM PernameHnta, BHUHOBHBIE JIMIIA HECYT
MEPCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C TPEOOBAaHUSMHU 3aKOHO/IATEIbCTBA
Poccuiickoii @enepanuu 3a pemieHus u aeicTBus (Oe3neicTBHE), TPUHUMAEMbIC B
X0/I€ IPEIOCTABIECHUS MyHUIMIIAIbHOM YCIYTH.

30. KonTpoas 3a mpemocTaBiIeHUEM MYHHUIIMITAIBHON YCIyTH, B TOM YHCIE CO
CTOPOHBI TPaXXAaH, UX OOBEIWHEHUN W OpPTaHU3alNN, OCYIIECTBISIETCS MOCPEACTBOM
OTKPBITOCTH JAESTEILHOCTH AaJIMUHUCTPALMU MOPHU NPEAOCTABICHUU MYHUIIMIAIBLHON
YCIIyTH, TOJYYEHHs IMOJHOM, aKTyaJlbHOM M JOCTOBEPHON HMH(OpPMALMHU O TMOPSAIKE
NPEAOCTABICHUS  MYHULMIAIBHOM  YCIYIM M BO3MOXHOCTH  JOCYAEOHOro
paccMoTpeHus oOpaleHuit (3)kano0) B mpoliecce NoJydeHUs MyHUIIUIAIbHON YCIIyTH.



JocyneOHblii (BHeCy/1eOHBbI) MOPSAI0K 00KAJOBAHUSA pPellieHUid U (WIn) AeidcTBUH
(0e3meiicTBUSI) AAMUHUCTPALIUM, €€ TOLKHOCTHBIX JIMI U MYHHMIUNAJIbHBIX
(W13 1110704

31. 3asBUTENb BOpaBE MOAATH B aIMUHUCTPAIIUIO KaJI00y Ha perieHus u (Uin)
neiictBus  (Oe3nelcTBUE) TJaBbl AJMUHUCTPALNMM, MYHHMLIMIAIBHBIX —CIIy)XKalllUX,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHUE MYHUIIMIIAILHON YCIYTH.

32. Tlomawa wW pacCMOTpEHHE JKAIOO0 OCYIIECTBISETCA B  TOPSJIKE,
ycTaHOBJIEHHOM I1aBoit 2.1 denepanbHoro 3akona «O0 opraHu3alvy MpPeOoCTaBICHUS
rocyJapCTBEHHBIX U MyHUIUMINIATBHBIX yciIyr», [lonoxkeHnnem 06 0COOEHHOCTSIX MOJauu
Y pPacCMOTPEHUS JKaJI00 Ha pelieHus U (W) JedcTBus (0e31eicTBrEe) aIMUHUCTpaIun
MYHHIIMIIAJIBHOTO OKpYyTa, €€ JOJDKHOCTHBIX JIMI] M MYHMIMIIAJIbHBIX CIIyXKalllhX,
YTBEPKIACHHBIM aJIMUHUCTPALIUEH.
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[Tpunoxenue 1

K AJIMAHHCTPAaTUBHOMY periiaMeHTy
MPEAOCTABICHNUS  MYHUIUNAIBHOW  YCIyTH
«Bpimaua paspenieHuss Ha BCTyIUIEHHE B Opak
JUUaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa UIECTHAALATH
aeT»

3anpoc NpUHAT __ 20 roma Ne Iase admulmcmpauuu

MYHUYURATbHO20 OKPY2a 3103UHO

@.1.0., T0IKHOCTb, KOHTAKTHBIN Tele(OH, HOANNCH OTBETCTBEHHOTO 33 PHEM
(TmonmyyeHne) U perucTPaLMIO 3ampoca

Pe3ysbTaT npeaocTaBiIeHUss MyHHIMNIAIBHOM YCIyTH
NMOJy4eH 20 ronma
3asBuUTENb /

TOJIITHCH paciudpoBka

3anpoc (3asiBJIeHNE) HA NPeAOCTABJIEHNEe MYHUIIMTIAJIBHON YCJIYyTH
«Bbigaua pa3penieHus Ha BCTYIUIEHHE B Opak Juuam,
AOCTUTIIMM BO3PACTA MIECTHAAIATH JIeT»

IIpomy pa3pemnts :
(haMuTust, UM, OTYECTBO (TTOITHOCTHIO),

YUCII0, MECAIl U I'OJ] POKIACHUA
MECTO KUTEJIbCTBA ,
KOHTakTHBIM  TenedoH,  agpec  INEKTPOHHOW  mouThl  (IpU  HAIUYUH)

IPaKJaHCTBO

BCTYIIUTH B 6pa1< C )
(ammnusl, UM, OTYECTBO (IIOJIHOCTBIO),

YHCJIO, MECAL] U TOJ POKICHUS
MCCTO KHUTCJIbCTBA ,
I'paxKIa1aHCTBO

VYBaxxuTenpHas NpUUMHA 711 BCTYIUIEHHS B Opak

I[OKYMCHTLI, HCO6XOI[I/IMBIC JJIA TOJTYYCHUA MYHHHHHaHBHOﬁ ycCi1yru, nmpujiararoTcs.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHus MyHULIMIAIbHON YCIyTH IPOLLY:

1) BbIAATh IUYHO B aJIMUHUCTPALMUd MYHUIUIIAIIBHOTO OKpYTa
WM MOEMY IIPEACTABUTEIIIO;

2) HanpaBUTb MOYTOBBIM OTIPABJICHUEM IO AJPECY:




Hacrosiimym noarBepsk1at0 CBO€ COIIAaCME Ha OCYIIECTBIEHUE aIMUHHUCTpAIUEH
MYHUITUTIAJIFHOTO OKpyTa 3I03WHO, CICAYIOMINX JACHCTBUH C MOMMH MEPCOHATHHBIMH
JTaHHBIMH. 00paboTka (BKJIIOYasi cOOp, CHUCTEMAaTH3AIMIo, HAKOIUICHWE, XpaHCHHE,
yTouHeHue  (OOHOBJIEHHWE,  W3MEHEHHWE),  HUCIOJIb30BaHUE,  OOC3TUYHBAHUE,
OJIOKMpOBaHWE, YHUYTOKCHHUE TEPCOHAIBHBIX IaHHBIX), & TAKXKE WHBIX JEHCTBUMA,
HEOOXOAMMBIX I 0OpaOOTKM TMEpPCOHANbHBIX JAHHBIX B paMKaX MPEJOCTABICHHUS
MYHULIMITAIBHOU YCIIYTH.

Hacmoawee coznacue ne ycmauaenueaem npeoeibHbvlX CPOKO8 00padomku
OQHHDIX.

Cornacue Ha 00pabOTKY MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXET ObITh OTO3BAHO MHOIO
ITyTeM HaIpaBJICHUs aJIMUHUCTPAIIMA MYHHUITUTIAILHOTO OKpYyra 3F03MHO MHUCHMEHHOTO
OT3bIBA.

CornaceH, 4To aIMUHUCTpAIMs MYHUIIMITAIILHOTO OKpyra 3103WHO o00s3aHa
MPEKpPaTUTh 00pabOTKy MEPCOHATBHBIX JAHHBIX U YHUUYTOKUTD NMEPCOHATBHBIC TAHHBIC
B CPOK, HE MpeBbIIAIONMKA 3 padouMx JHEW C MOMEHTa TOJyYEeHHs YKa3aHHOTO
OT3bIBA.

3agBUTEID /

HOJIHUCH pacmudpoBka

[IpencraBuTens 3assBUTENS /

MOJIHUCH pacumdpoBka

20 T
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	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
	предоставления муниципальной услуги
	«Выдача разрешения на вступление в брак
	лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» (далее – муниципальная услуга).
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Семейный кодекс Российской Федерации;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав муниципального округа Зюзино.
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются администрацией.
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением к Регламенту (далее – запрос (заявление);
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность), выданный уполномоченным органом;
	4) документ (при наличии), подтверждающий наличие уважительной причины (справки, заключения, иные документы, в том числе выдаваемые организациями, входящими в систему здравоохранения);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.2. В случае если заявителем является иностранный гражданин, то такой заявитель также представляет документы для лиц, вступающих в брак, предусмотренные законодательством государства, гражданином которого является заявитель.
	Документы, выданные специально уполномоченным органом иностранного государства, гражданином которого является заявитель, в сфере регулирования семейных отношений, либо посольством этого государства, об основаниях и ограничениях заключения брака в соот...
	При наличии у заявителя гражданства нескольких иностранных государств по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств.
	8.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1 и 8.2), является исчерпывающим.
	8.4. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в администрацию. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней.
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим администрации (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается за...
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением администрации;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для...
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – г...
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе администрации документов и проекта постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	21.2. Глава администрации:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава администрации может пригласить заявителя в администрацию для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для пред...
	2) подписывает проект постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной ...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в администрацию жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) дей...
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в администрации муниципального округа _________________ или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	_____________________________________________________________________.

	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса

